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Studentexamensnamndens allmanna foreskrifter och anvisningar innehaller text wr
gymnasielagen, lagen om anordnande av studentexamen och forordningen om

studentexamen, ndmndens allmdnna foreskrifter och namndens allménna anvisningar. De
tre typerna av text sarskiljs fran varandra genom teckensnitt eller teckenstil.

Paragraftecknen i texten hanvisar till gymnasielagen (766/2004), lagen om anordnande av
studentexamen (672/2005) och férordningen om studentexamen (915/2005), om inte annat
anges.

Studentexamensnamndens allmanna foreskrifter och anvisningar tillampas forsta gangen pa
den examen som genomfors varen 2010.
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1 STUDENTEXAMEN

Bestammelser om studentexamen och fragor i anslutning till examen finns i § 18, 18 a och
18 b i gymnasielagen (766/2004) samt i lagen om anordnande av studentexamen (672/2005)
och férordningen om studentexamen (915/2005).

Studentexamensndmnden utfirdar foreskrifter om de enskilda prov som ingdr i examen,
upplysningar bl.a. om hur respektive prov dr uppbyggt, antalet uppgifter, grunderna for
bedomningen samt anvisningar om hur proven skall genomforas. (L 766/2004, 18 b §)

Studentexamensnamnden meddelar féljande foreskrifter och anvisningar.

Proven i studentexamen ordnas samtidigt tvd gdnger per dr i laroanstalter som ger
gymnasieutbildning. (L 1229/2006, 3 §) | det foljande kallas dessa laroanstalter gymnasier.
Horforstaelseproven och provet i textkompetens i modersmdlet i varens examen dger
rum i mitten av februari och de andra skriftliga proven till storsta delen under senare
delen av mars och forra delen av april. Hostens examen dger i huvudsak rum under
senare delen av september. Proven genomfors under en period som omfattar hogst tolv
skilda dagar, en period som for varje examenstillfdlle for sig bestdms av ndmnden.
Proven i studentexamen dr skriftliga. Muntliga uppgifter kan ingd i proven. (L 672/2005,
18)

Studentexamen skall genomféoras under hogst tre pd varandra  foljande
examenstillfallen. (L 672/2005, 7 §) (Jfr 1.2.3 Omprov och komplettering av examen
samt 1.2.4 Avbruten examen) Genomférandet av en examen anses vara inledd ndr den
studerande forsta gdngen anmdler sig till examen, till ett obligatoriskt eller extra prov.
Om examinanden inte har avlagt examen inom foreskriven tid, utgor de aviagda proven
inte en studentexamen och de kan inte heller ingd i en studentexamen. Examen kan da
bérja genomféras fran borjan. (L 672/2005, 7 §)

Studentexamen avidggs pd finska eller svenska. (L 672/2005, 1 §) En examinand maste
avldgga alla prov i sin examen pa ett och samma examenssprak.

N&mnden har utfardat provspecifika foreskrifter for foljande prov:
- modersmalsprovet

- provet i svenska som andrasprak

- sprakproven

- matematikprovet

- realdmnesproven.

N&mnden har darutdver utfardat foreskrifter och anvisningar for féljande fall:

- horselskadade examinander

- examinander med las- och skrivsvarigheter

- sjuka och funktionshindrade examinander samt férordanden om examinander
- examinander med fraimmande sprak som modersmal.

De allmanna foreskrifterna och anvisningarna samt de provspecifika foreskrifterna finns pa
namndens hemsida pa Internet. Adressen ar http://www.ylioppilastutkinto.fi.



1.1 OBLIGATORISKA OCH EXTRA PROV

Studentexamen omfattar minst fyra prov, av vilka provet i modersmdlet ar obligatoriskt
for alla. De tre andra obligatoriska proven i sin examen vdljer examinanden ut bland
féljande fyra prov: provet i det andra inhemska sprdaket, provet i ett frimmande sprak,
provet i matematik och provet i realdmnena. Utéver dessa prov kan examinanderna delta
i ett eller flera extra prov. (L 766/2004, 18 §)

I studentexamen fdr ingd endast ett prov i samma édmne. (L 672/2005, 6 §)

Provuppgifterna i studentexamen utarbetas i varje enskilt laroimne enligt ldrokurserna
for de kurser som med stod av 10 § 1 mom. i gymnasielagen anges som obligatoriska
Kurser enligt timfordelningen i gymnasieundervisningen och som kurser i form av
fordjupade studier. (F 915/2005, 1 §)

I matematik och det andra inhemska sprdket ordnas prov med tvd olika
svdrighetsgrader. I frammande sprak kan prov med tvd olika svdrighetsgrader ordnas.
(L 672/2005, 2 §) En examinand fdr oberoende av studierna i gymnasiet vilja niva pa de
prov den deltar i. Minst ett av de obligatoriska proven i examen skall vara ett sadant
mer krdvande prov som avses i 2 § 2 mom. i lagen om anordnande av studentexamen eller
provet [ modersmdlet nar det avlagts som provet i det andra inhemska sprdket.
(L 672/2005, 6 §)

Studentexamen har aviagts ndr examinanden har blivit godkdand i de obligatoriska
proven. Examen har avlagts utan hinder av underkant vitsord i ett obligatoriskt prov, om
vitsordet enligt de grunder som studentexamensniamnden har faststdllt inte hindrar att
examensbetyg utfdrdas och examinanden inte skriftligen har forbjudit att ett
underkant vitsord antecknas i betyget. (L 672/2005, 6 §)

Modersmdlsprovet

Prov i finska, svenska och samiska ordnas som prov i modersmdlet. (L 672/2005, 2 §)
Modersmdlsprovet i finska och svenska har tva delar: ett prov i textkompetens och ett
essdprov som skrivs pd skilda provdagar. Provdagarna dr gemensamma for
modersmdlsproven i svenska och finska. Modersmalsprovet i samiska bestar av enbart
ett essdprov. Provet i samiska gdller antingen enaresamiska eller nordsamiska.
Provdagen dr gemensam foér bdda proven i samiska. En examinand kan avldgga provet
bara i det ena av de tvd samiska sprdken. Essdprovet i samiska skrivs en annan dag @n
proven i svenska och finska.

Provet i svenska eller finska som andrasprak

Provet i modersmdlet kan vara ett prov som bygger pd lirokursen i finska eller svenska
som andra sprdak, om examinandens eget modersmdl inte dar finska, svenska eller samiska
eller om examinanden anvdinder teckensprak som sitt modersmdl eller forsta sprdk.
(L 672/2005, 2, 6 §) Provet i svenska eller finska som andrasprdk skrivs samma dag som
essdprovet i modersmdlet.



Provet i det andra inhemska sprdket

I det andra inhemska spraket, i svenska eller finska, ordnas prov med tvd olika
svarighetsgrader. (L 672/2005, 2 §) Det ena provet bygger pd lang och det andra pa
medellang ldrokurs. Med det prov som bygger pd ldng ldrokurs avses det prov som utgdr
fran den ldrokurs i sprak som bérjar pa grundskolans lagstadium (Al eller A2). Detta
prov dr identiskt med det mer krdvande prov som omtalas i 6 § i lagen om anordnande av
studentexamen. Med det prov som bygger pd medelldng ldrokurs avses det prov som
utgar frdn den ldrokurs i sprak som bérjar pa grundskolans hégstadium, i allmdgnhet i 7
klassen (B1). En examinand far oberoende av studierna i gymnasiet vélja niva pa det prov
den deltar i.

Provet i modersmdlet for svensk- eller finsksprakiga examinander kan i detta sprak i
stdllet for det prov som byqgger pd lirokursen i svenska eller finska avlédggas som provet

i det andra inhemska spraket. (L 672/2005, 6 §) En tvasprakig examinand t.ex., som
skriver modersmalsprovet i svenska, kan salunda ersatta provet i det andra inhemska spraket
med modersmalsprovet i finska. Detta forutsatter att examen sprids pa flera tillfallen, eftersom
modersmalsproven i svenska och finska ager rum samma dag.

En examinand som avldgger modersmalsprovet i samiska kan skriva antingen svenska
eller finska som andra inhemska sprdk. Som prov i det andra inhemska sprdket kan
examinanden, i stdllet fér det prov som bygger pd ldrokursen i svenska eller finska,
skriva modersmadlsprovet for svensk- eller finsksprakiga examinander i spraket i fraga.

Provet i frammande sprak

Studentexamensnimnden beslutar i vilka friammande sprdk prov ordnas och i vilka sprak
prov med tvd olika svdrighetsgrader ordnas. (L 672/2005, 2 §)

Provet i frdmmande sprak anordnas pa en mer och en mindre krdvande nhiva, som utgar
frdn den langa respektive korta ldrokursen i engelska, tyska, franska, ryska och spanska.
Med det prov som bygger pa den ldnga ldrokursen avses det prov som utgar frdn den
ldrokurs i sprak som bérjar pd grundskolans lagstadium (A1 eller A2). Med det prov som
bygger pd den korta ldrokursen avses det prov som utgdr frdn den ldrokurs i sprak som
bsrjar pa gymnasiet (B3). En examinand far oberoende av studierna i gymnasiet vilja
niva pa det prov den deltar i.

Den korta ldrokursen i frdmmande sprdk innehdller inte ndgra obligatoriska kurser
definierade pa riksniva. Eftersom kunskapsnivan fér slutstadiet av det korta sprdket
dnda dr definierad i grunderna fér gymnasiets ldroplan, bildar de atta kurserna i
gymnasiets B3-sprdk i praktiken utgangspunkt fér provet.

Prov baserade pd den korta ldrokursen i frdmmande sprak anordnas férutom i de
ovanndmnda sprdken dven i enaresamiska, nordsamiska, skoltsamiska, latin, italienska och
portugisiska. I latin anordnas prov pd tva nivaer, ett som motsvarar den ldngre och ett
den korta ldrokursen. Eftersom det ldngre provet i latin bygger pa den ldrokurs som
inleds i sjunde klassen i grundskolan, dr det inte identiskt med det mer krdvande prov



som utgdr fran ldrokursen for A-sprak. Ocksa det ldngre provet i latin dger rum samma
dag som det korta provet i fraimmande sprak.

En examinand kan vid ett och samma examenstillfdlle delta i bara ett prov i frdmmande
sprdk baserat pd lang ldrokurs. Fér frammande sprak baserade pa kort ldrokurs gdller
att examinanden kan skriva hégst tva prov vid ett och samma examenstillfdlle.

Matematikprovet

En examinand far avldgga provet i matematik efter ldng eller kort ldrokurs, oberoende
av vilken ldrokurs i matematik examinanden har ldst i gymnasiet.

Realdmnesprov

Realdmnesprov ordnas sd som studentexamensnamnden bestimmer i religion,
livsdskddningskunskap, psykologi, filosofi, historia, samhdllslira, fysik, kemi, biologi,
geografi och hélsokunskap. Realdmnesproven skall innehdlla dmnesévergripande
uppgifter. (F 915/2005, 2 §)

1.1.1 Lé&ngden pa prov av olika slag

Provtiden for de skriftliga proven i examen dr sex timmar. Om en examinand en och
samma dag skriver tvd sprakprov baserade pd kort ldrokurs, dr den sammanlagda
provtiden dtta timmar.

Horforstaelseproven i sprak anordnas under tre provdagar. Ett hérférstaelseprov dr
allt som allt ca en timme ldngt.

1.2 RATTEN ATT DELTA I EXAMEN

1.2.1 Gymnasiestuderande

En studerande som genomgdr gymnasiets ldrokurs deltar i studentexamen for att
avldgga examen. (L 672/2005, 1 §)

Deltagande i studentexamen forutsatter att den som genomgdr gymnasiets ldrokurs
innan han eller hon deltar i ett prov som hor till examen har ldst de obligatoriska
kurserna enligt den timfordelning som avses i/ 10 § i gymnasielagen i det damne som
provet gdller. Den som genomgdr gymnasiets larokurs kan delta i ett prov i ett realdmne
i vilket obligatoriska kurser saknas, efter att ha studerat tvd gymnasiekurser i detta
amne. Om provet i ett frammande sprak bygger pd en lirokurs som inte innehdller
obligatoriska kurser, kan den som genomgdr gymnasiets larokurs delta i provet efler att
ha lést tre gymnasiekurser. (L 672/2005, 4 §) For sprakproven gdller att examinanden
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ska ha uppnatt rdtt att delta innan den deltar i det skriftliga provet. Fér
modersmdlsprovet gdller att examinanden ska ha uppndatt rdtt att delta innan den
skriver provet i fextkompetens.

Den som genomgdr gymnasiets larokurs och som inte har lédst de ldrokurser som avses i
andra stycket i detta avsnitt, men som annars kan anses ha tillrdckliga forutsattningar
att klara provet kan av sarskilda skdl delta i det genom beslut av rektorn. (L 672/2005,
4 §) Detta kan komma i fraga till exempel i sadana fall ddr en person har ldrt sig ndgot
sprdk utomlands, eller ddr en person har lidit av en ldngvarig sjukdom som har hindrat
den frdn att ldsa de kurser som krdvs.

Rektor har till uppgift att kontrollera om examinanden uppfyller de foreskrivna villkoren
for att delta i proven. (L 672/2005, 4 §) (Jfr 1.2.2 Andra dn gymnasiestuderande och
1.2.3 Omprov och komplettering av examen)

Rektor kan forvdgra en examinand att delta i studentexamen eller ett prov i examen, om
examinanden inte uppfyller villkoren for deltagande i 4 § i lagen om anordnande av
studentexamen. Rektors beslut om forvdgrad rdtt att delta i examen ska ges skriftligt
och vara motiverat. Rattelse i ett beslut genom vilket gymnasiets rektor har forvagrat
rétt att delta i studentexamen eller i ett prov som hor till examen fdr yrkas skriftligen
hos lénsstyrelsen. Andring i linsstyrelsens beslut i ett drende enligt detta moment far
sokas  genom  besvar hos  forvaltningsdomstolen sd  som  foreskrivs [
forvaltningsprocesslagen. (L 672/2005, 15 §)

Rektor dr skyldig att underrdtta ndmnden om examinander som har anmdlt sig fill
examen men inte uppfyller de féreskrivna villkoren fér deltagande. Anmdlan ska géras pa
ndmndens egen blankett. For varje examens del ska anmdlningsblanketten skickas till
ndmnden omedelbart efter provdagen fér det sista skriftliga provet. Ett prov som en
studerande har anmdlt sig till utan att ha ratt att delta i provet, stryks av ndmnden ut
ur examinandens dmneskombination. Detta betraktas inte som ett forsck att skriva
provet.

1.2.2 Andra dn gymnasiestuderande

En person som har slutfért den finldndska gymnasiekursen

En person som har slutfért gymnasiekursen fdr delta i studentexamen och i de prov som
ingar i denna. (L 766/2004, 18 a §)

En person som har slutfért utlandsk gymnasiekurs

En person som har avlagt gymnasiets lirokurs vid ett utlandskt gymnasium far delta i
studentexamen och studentexamensprov, om den ldrokurs personen genomfort i fraga
om studiernas langd kan anses motsvara den finldindska gymnasiekursen (sammanlagt 12
ars utbildning). (L 766/2004, 18 a §)



En person som delvis har slutfort den finldndska gymnasiekursen som
dmnesstuderande

En person som inte har aviagt studentexamen far avidgga prov som hér till
studentexamen som enskilda prov. Studentexamen kan inte utgoras av enskilda prov och
sddana kan inte ingd i examen. (L 672/2005, 9 §)

En person som fore deltagandet i provet har ldst dtminstone de obligatoriska
gymnasiekurserna i ldrodmnet i fraga har rdatt att delta i ett enskilt prov i examen.

En person som har avlagt en yrkesexamen

En person har ratt att delta i studentexamen och i de prov som ingdr i examen utan
kompletterande studier, om han har en yrkesexamen som omfattar minst tvd och ett
halvt drs utbildning. (L 766/2004, 18 a §)

Av en examinand med en yrkesexamen som omfattar tva ars utbildning, som bygger pd
ldrokursen for grundldggande utbildning, krdvs minst tva obligatoriska gymnasiekurser i
de dmnen examinanden vill avligga prov i. Om det i ett ldrodmne inte ges tva
obligatoriska gymnasiekurser, krdvs studier i minst tv@ gymnasiekurser i ldrodmnet i
fraga.

En person som deltar i examen eller i prov i examen pa grundval av grundldggande
yrkesstudier inom samma fackomrdde, yrkesstudier som bygger pd tvadrig
grundldggande utbildning, dldggs av ndmnden att genomféra extra studier fér att fa
delta i examen. Ndmnden féreskriver extra studier pa ansékan frén personen i fraga.

En person som har genomgatt ldroavtalsutbildning maste ansska om extra studier, som
minst ska motsvara de kompletterande studier som krdvs av personer som avlagt en
yrkesexamen som krdver tva ars utbildning. Ndmnden féreskriver extra studier pd
ansskan fran personen i fraga.

Aldggande av extra studier ska sdledes sckas skriftligt hos ndmnden. Till ansékan ska
den sékande bifoga ett utlatande av gymnasiets rektor. Av utldtandet ska framgd
yrkesstudiernas art och omfattning.

Yrkesexamen ska ha avlagts i Finland.

Rektor har till uppgift att kontrollera om examinanden uppfyller de foreskrivna villkoren
for att delta i proven. (L 672/2005, 4 §)

Rektor kan forvdgra en examinand rdtt att delta i examen eller ett prov i examen, om
examinanden inte uppfyller villkoren for deltagande enligt 18 a § i gymnasielagen.
Rektors beslut om forvdgrad rdtt att delta i examen ska ges skriftligt och vara
motiverat. Rattelse i ett beslut genom vilket gymnasiets rektor har forvagrat ratt att
delta i studentexamen eller i ett prov som hor till examen fdr yrkas skriftligen hos
lansstyrelsen. Andring i ldnsstyrelsens beslut i ett drende enligt detta moment far



sokas  genom  besvar hos  forvaltningsdomstolen sd  som  foreskrivs i
forvaltningsprocesslagen. (L 672/2005, 15 §)

Rektor dr skyldig att underrdtta ndmnden om examinander som har anmdlt sig till
examen men inte uppfyller de foreskrivna villkoren for att delta i proven. Anmdlan ska
goras pd ndmndens egen blankett. For varje examens del ska anmdlningsblanketten
skickas till ndmnden omedelbart efter provdagen for det sista skriftliga provet. Ett
prov som en studerande har anmdlt sig till utan att ha rdtt att delta i provet, stryks av
ndmnden ut ur examinandens dmneskombination. Detta betraktas inte som ett forsok
att skriva provet.

(Jfr 1.9 OVERKLAGANDE AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNAMNDEN)

Tidpunkt for deltagande for dem som har avlagt en yrkesexamen

En person som studerar for en yrkesexamen baserad pd tvd och ett halvt drs studier
kan delta i studentexamen dven om studierna inte ar slutforda. Personen i fraga skall ha
bedrivit studier for yrkesexamen i minst ett och ett halvt dr, for att kunna delta i
examen. (L 766/2004, 18 a §)

1.2.3 Omprov och komplettering av examen

Omprov av ett godkdnt prov

Ett godkint prov fdr tas om en gdng. (F 915/2005, 4 §) Det dr ingen tidsfrist for
omprov av ett godkdnt prov.

Ett godkdnt realprov av gammal typ far en examinand géra om ytterligare en gang, om
examinanden har skrivit om det bara en gdng fére slutet av ar 2005. Tillfdllet till
omprov kan utnyttjas genom deltagande en gang i ett prov i ett realdmne.

Omprov av ett underkdnt prov

Ett underkant obligatoriskt prov far tas om tvd gdnger. (F 915/2005, 4 §) De tvd
tillfallena till omprov av ett underkdnt prov fdr anvindas under nédsta tre

examenstillfallen omedelbart efter att examinanden blivit underkand. (F 915/2005, 5 §)
Om en examinand planerar att avlagga sin examen under tre pa varandra foljande
examenstillfallen och blir underkand i nagot obligatoriskt prov vid det sista av de tre
tillfallena, da far examinanden gora om det underkanda provet ytterligare tva ganger under de
tre narmast foljande examenstillfallena. En examen kan salunda, nar den ar som langst,
stracka sig 6ver sex examenstillfallen.

Nar examinanden som obligatoriskt dmne i examen har valt det mer krdvande provet
eller provet i modersmdlet som provet i det andra inhemska sprdket och blivit
underkdnd i provet, kan examinanden vid omtagning av provet dndra svdrighetsgraden.
(F 915/2005, 4 §) Att avldgga ett prov baserat pd en kortare ldrokurs betraktas som



ett omprov av det ursprungliga provet. En examinand som t.ex. har fatt underként pa
det obligatoriska provet i lang matematik, kan gora om det underkdnda provet i form av
ett prov i kort matematik. Fér att kunna byta nivd mdste en examinand likvdl ha ett prov
pd en mer krdvande nivd bland de obligatoriska proven i sin examen.

En examinand med ett annat modersmal dn svenska, finska eller samiska som har skrivit
modersmadlsprovet men fatt underkdnt far, om examinanden sd énskar, géra om det
underkédnda provet genom att delta i provet i svenska som andrasprak.

En examinand som har anmdlt sig till minst fyra obligatoriska prov och fatt underkdnt pa
nagot obligatoriskt prov, far delta i examen bara i egenskap av examinand som gér om
ett underkdnt eller ett godkdnt prov. Examinanden kan inte komplettera examen med
nya dmnen forrdn hela studentexamen har avlagts med godkdnda vitsord.

Om den som har anmdilt sig till ett prov uteblir frdn provet eller inte ldmnar in en
provprestation for bedomning, betraktas provet som avbrutet och underkdnt.
(L 672/2005, 10 §)

Om en person som har anmdlt sig till modersmalsprovet uteblir fran endera provet i
textkompetens eller essdprovet eller inte ldmnar in ndgon provprestation till bedémning
i ndgotdera provet, betraktas provet som avbrutet och underkédnt. Om en person som
har anmdlt sig till ett sprdkprov uteblir frdn endera hérférstdelseprovet eller den
skriftliga delen av provet eller inte ldmnar in ndgon provprestation till bedémning i
nagotdera provet, betraktas provet som avbrutet och underkdnt.

Ett underkdnt obligatoriskt prov som har kompenserats fdr goras om tvd ganger utan
tidsfrist. (Jfr 1.5.6 Kompensation)

Ett underkdnt extra prov far géras om tva ganger utan tidsfrist. (F 915/2005, 4 §) Det
dr inte tillatet att byta niva pa ett underkdnt extra prov.

Komplettering

Den som har blivit godkdnd i studentexamen far komplettera examen med prov i admnen
som inte ingdr i den avlagda examen och med prov pd en annan nivd an de prov i samma
amnen som ingdr i den avlagda examen. (L 672/2005, 9 §) Att komplettera examen dr
mdjligt efter det att examen dr avlagd. Inga andra tidsfrister gdller for komplettering
av examen.

1.2.4 Avbruten examen

En examinand som har deltagit i ett examenstillfdlle och pd grund av heltidsstudier
utomlands eller av darmed jéimforbar orsak har gatt miste om tvd examenstillfallen, far
med bevarande av rdtten att ta om ett underkdnt prov fortsatta genomforandet av
examen under de tvd ndsta pd varandra féljande examenstillfdllena sd, att de missade
examenstillfdllena inte raknas in i antalet examenstillfdllen. (F 915/2005, 5 §) Ndr en
examinands examen avbryts av en sddan orsak, ska rektor skicka en skriftlig ansékan i
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drendet till nimnden. Av ansokan ska framga ndr examinanden har inlett sin examen samt
ndr hans studier utomlands borjar och slutar eller andra skdl till att examen avbryts.
Andra skal som kan jamstallas med studier utomlands dr t.ex. vdrnplikt som varar ett helt
dr eller en sjukdom som strdcker sig éver ett dr.

1.2.5 Att genomféra en avbruten examen fran bérjan

Studentexamensnamnden kan pd ansékan och av synnerligen vdgande skdl besluta att en
examinand som genomfort en del av studentexamen kan borja genomfora examen fran
borjan. (L 672/2005, 7 §) Examinanden stdller sin ansokan till studentexamensndmnden
och ldmnar den till rektor. Rektor skickar den till ndmnden och bifogar sitt utldtande i
saken.

(Jfr 1.9 OVERKLAGANDE AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNAMNDEN)

1.3 ANMALAN

1.3.1 Examinander som avldgger examen

Proven i studentexamen ordnas samtidigt tvd ganger per dr i laroanstalter som ger
gymnasieutbildning. (L 1229/2006, 3 &) Examinanden skall for varje enskilt
examenstillfdlle och prov limna en skriftlig anmdlan till gymnasiets rektor. I anmdlan
skall examinanden uppge provets svdrighetsgrad och om provet avldggs som
obligatoriskt eller som extra prov. (L 672/2005, 5 §)

En examinand som vill delta i vdrens examen ska senast den 23 november Gret innan
anmdla sig till examen. Anmdlan till hostens examen ska ske senast den 5 juni.

Den som vill ha examensbetyg ska vara anmdld som examinand som avldgger examen. Den
som avldgger enskilda prov kan inte fa ndgot studentexamensbetyg.

En examinand som sprider sin examen Over flera examenstillfallen kan vid ett och samma
tillfalle dels ta del i prov som ingar i hans examen, dels géra om ett underkant eller ett
godkant prov.

De som har deltagit i proven i héstens examen kan anmdla sig till varens examen sd snart
hostens examensresultat blivit klara, men senast den 1 december.



1.3.2 Personer som avldgger enskilda prov, gor om prov och
kompletterar examen

For en examinand som vill avldgga enskilda prov samt for dem som vill gora om prov eller
komplettera examen gdller samma tidsfrist for anmdlan till rektor som fér dem som
avldgger hela examen. I anmdlan skall examinanden uppge provets svdrighetsgrad.
(L 672/2005, 5 §)

1.3.3 Skriftlig anmdlan

Anmdlan till examen sker skriftligt pa en blankett som ska vara godkdnd av rektor. Av
anmdlan ska framgd om examinanden anmdler sig till examen, till enskilda prov, till
omprov av ett godkdnt eller ett underkdnt prov eller till komplettering av sin examen. Av
anmdlan ska ocksa framgd om examinanden avldgger ett prov som obligatoriskt eller som
extra prov, samt nivan pd provet. Anmdlan ska dateras och undertecknas av
examinanden. Anmdlningsblanketten for respektive examinand ska skolan forvara i minst
tva drs tid for eventuella kontroller.

Forsta gangen en examinand som har for avsikt att sprida examen 6ver flera tillfallen anmaler
sig till examen ska den skriftligt 1&gga fram en plan éver spridningen. Av planen ska det
framga vilka prov examinanden kommer att skriva som obligatoriska och vilka som extra
prov vid varje examenstillfalle for sig, samt nivan pa proven. Planen ska skrivas pa en
anmalningsblankett som &r godkénd av rektor. Planen ar anda inte bindande for examinanden
nar den anmaler sig till senare examenstillfallen.

(Ifr 155 Ldkarintyg, intyg ver lds- och skrivsvarigheter, utredningar éver frammande
sprak som modersmdl och andra férordanden)

1.3.4 Bindande anmdlan

Anmdlan till examen dr bindande. Om den som har anmdit sig till ett prov uteblir fran
provet eller inte lamnar in en provprestation for bedomning, betraktas provet som
avbrutet och underkant. (L 672/2005, 10 §)

En examinand som har anmdlt sig till examen eller till enskilda prov dar skyldig att betala
examensavgifterna. (L 672/2005, 12 §) (Jfr 2.2.1 Aterbetalning av provspecifika
avgifter)

Valet av provet som obligatoriskt eller extra prov ar bindande for hela examen.
(L 672/2005, 5 §)

Valet av provets svdrighetsgrad dar bindande for hela examen, om inte svdrighetsgraden
kan dndras av fdljande skal: Ndr examinanden som obligatoriskt amne i examen har valt
det mer krdvande provet eller provet i modersmdlet som provet i det andra inhemska
spraket och blivit underkand i provet, kan examinanden vid omtagning av provet dndra
svarighetsgraden. Ocksd en examinand som har rdtt att sdsom provet i modersmdlet
avildgga ett prov som bygger pd ldrokursen i finska eller svenska som andra sprak far, om
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han eller hon har blivit underkdnd i ett ordinarie prov i modersmdlet, andra detta prov
till ett prov som bygger pd lirokursen i finska eller svenska som andra sprdk.
(L 672/2005, 5 §), (F 915/2005, 4 §)

1.3.5 Anmdlan efter anmdlningstidens utgdng

Studentexamensnamnden kan av synnerligen vdagande skdl godta en anmdlan som gjorts
efter utsatt tid. (L 672/2005, 5 §) Av ansokan till naimnden ska det framgd varfor
examinanden inte har anmdlt sig inom foreskriven tid och varfér det skulle vara viktigt
att fa delta i examen i frdga. Rektors utldtande ska bifogas ansskan.

Om ndmnden godkdnner examinandens ansckan, ska examinanden ge in en skriftlig
anmdlan till rektor. (Jfr 1.3.3 Skriftlig anmdlan)

(Jfr 1.9 OVERKLAGANDE AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNAMNDEN)

1.3.6 Andring i anmdlningsuppgifterna

Studentexamensnamnden kan pd ansékan och av synnerligen véigande skél ocksa godkdanna
en andring i de uppgifter som ingdr i en anmdlan, om det vid anmdlan bevisligen skett
nagot fel. (L 672/2005, 5 §) Till ansskan ska bifogas examinandens anmdlningsblankett
eller en kopia av blanketten samt utldtande av rektor.

(Jfr 1.9 OVERKLAGANDE AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNAMNDEN)

1.3.7 Atertagande av en anmdlan

En anmdilan som godkdnts av rektorn kan dtertas skriftligen senast den dag namnden
bestamt att tidsfristen for anmdlan loper ut. (L 672/2005, 5 §) Examinanden ldmnar
meddelandet om atertagande av anmdlan till rektor.

1.3.8 Annullering av en anmdlan

Studentexamensnamnden kan pd ansokan och av synnerligen vigande skal annullera en
bindande anmdlan till ett prov i examen eller till ett enskilt prov. (L 672/2005, 5 §)
Végande skdl dr enligt ndmnden férhinder som beror pa sjukdom, studier eller arbete
utomlands samt forhinder som kommer av vdrnplikt. En ansckan om annullering ska
dtféljas av ett intyg over forhinder, t.ex. ett ldkarintyg varav framgar sjukdom och tid
for arbetsoférmaga, ett intyg éver studier eller arbete utomlands under den tid da
proven pdgdr eller ett intyg éver att en vdrnpliktig inte har fatt permission fér att delta
i examen. Studier eller arbete i hemlandet eller vdarnplikt gdller i sig inte som grund for
en annullering. En anmdlan till modersmadlsprovet eller ett sprakprov kan annulleras, om
examinanden vid ett och samma examenstillfdlle ér forhindrad att delta i det ena eller i
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bada proven och forhindret har en orsak som namnden godkdnt. (Jfr 1.9 OVERKLAGANDE
AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNAMNDEN)

Ett prov rdknas inte som ett provtillfalle i amnet i frdga, om anmdlan till provet har
annullerats. Om en anmdalan annulleras och examinanden inte till ndgon del har deltagit i
provet, tas ingen avgift ut for provet eller dterbetalas avgiften pd ansékan som gjorts
inom den tid som examensnimnden bestammer. (L 672/2005, 5 &) (Jfr 2.2.1
Aterbetalning av provspecifika avgifter)

En annullerad anmdlan forldnger inte den tid som gdller for avliggande av examen.
Studentexamen skall genomféoras under hogst tre pd varandra féljande examens-
tillfallen. (L 672/2005, 7 §) Ett underkant prov fdr tas om tvd ganger. (F 915/2005, 4 §)
Ndar examinanden tar om ett underkint obligatoriskt prov far antalet
omtagningstillfdllen anvindas under ndsta tre examenstillfdllen omedelbart efter att
examinanden blivit underkdnd. (F 915/2005, 5 §)

Ldkarintyg som bildggs ansékningar om annullering av anmdlan ska inte noteras pa
korrigerings- och kompletteringsblanketten.

1.4 PROVTILLBEHOR OCH RENSKRIVNING

1.4.1 Provpapper

Provsvaren ska skrivas pa konceptpapper (vikt helark A3) eller halvark A4 samt pd
eventuella andra papper eller blanketter som anges i de provspecifika anvisningarna.
Skolan tillhandahdller papper och blanketter. Provpapperen ska ha en marginal som dr
tillrdckligt bred for anteckningar.

Provpapperen ska vara forsedda med skolans namn, tryckt eller stdmplat. De ska
dessutom innehdlla numret pd bdde skolan och examinanden samt examinandens
namnteckning och namnfoértydligande (fullstdandigt namn), t.ex.

Lardoms gymnasium Ostean Jobansson
2989/088 Oskar Mattias Johansson

Pa de optiska svarsblanketterna i sprakproven ska examinanden fylla i samma uppgifter,
ocksd genom att svirta motsvarande ovaler. Med ovalernas hjalp registrerar den optiska
lasaren identifikationsuppgifterna och for in dem i studentexamensregistret.

1.4.2 Pennor och renskrivning

Prestationerna i provet i textkompetens i modersmdlet, i matematikprovet, i
realdmnesproven och i proven i det andra inhemska sprdket, frdmmande sprak och
svenska/finska som andrasprdk fdr examinanderna ldmna till bedémning skrivna med
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blyerts-, bldck- eller kulspetspenna. De optiska svarsblanketterna far ddremot fyllas i
bara med en lagom mjuk blyertspenna (HB eller nr 2). Prestationerna i essdprovet i
modersmdlet ska renskrivas med bldck- eller kulspetspenna.

Provprestationerna ska vara tydligt och snyggt skrivna. Blyertsskriften far inte vara fér
ljus; en lamplig blyertspenna dr HB eller nr 2. Kulspetsskriften ska vara jamn och inte
ladmna fldckar.

Examinander med funktionshinder eller lds- och skrivsvarigheter som gér det svart att
skriva for hand kan hos ndmnden skriftligt anhadlla om tillstand till specialarrangemang.
Det kan da bli fraga om t.ex. punktskrift eller textbehandling pd dator.

1.4.3 Tillatna hjdlpmedel

Vilka hjalpmedel som ar tilldtna i prov, sasom fickraknare, tabeller och ordbdcker, finns
angivet i namndens provspecifika foreskrifter. Inga andra hjdlpmedel dn de som ndmnden
godként fdr examinanderna ta med sig till proven.

1.5 PROVPRESTATIONERNA OCH BEDOMNINGEN

1.5.1 Renskrivna provprestationer och utkast till prestationer

De provspecifika foreskrifterna ger nérmare anvisningar for hur provprestationerna ska
skrivas. Papper som har anvants som koncept till prestationer ska strykas over. Koncept
beaktas normalt inte ndr prestationen bedoms. Om den renskrivna prestationen och
konceptet innehdller olika alternativ, t.ex. olika bégjningsdndelser eller olika
rdkneresultat, dr det den renskrivna prestationen som ligger till grund f6r bedémningen.

Eventuella fel i renskrivningen ska examinanden rdtta snyggt och entydigt. I essdprovet
i modersmdlet kan rdttelsen géras genom att examinanden stryker éver och skriver om
det felaktiga stdllet. Andringarna mdste géras med samma penna som den ursprungliga
texten.

| prestationer som &r skrivna med blyertspenna kan fel rattas genom att det felaktiga stéllet
suddas ut med radergummi och skrivs om. Néar langre partier ska réttas, kan det vara bast att
stryka 6ver raderna som ska bort och skriva om hela partiet pa nytt.

Handstilen maste vara ldaslig. En provprestation underkénns énda inte bara pd grund av
en ddlig handstil. Om ett svar dr sa otydligt och svartolkat att det inte framgdr vad
examinanden har menat, tolkas svaret enligt det alternativ som ger ldgst podng. I
sprakproven gdller detta t.ex. rattstavning och bgjningsdndelser.

Om en examinand inte vill att en prestation ska bedémas, sd@ mdste den klart och tydligt
stryka over prestationen under sjdlva provet. Efter provet kan prestationen inte
makuleras, utan skickas till studentexamensndmnden for bedomning.
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1.5.2 Provprestationerna och upphovsrdtten

De provprestationer som skrivits i syfte att avldgga examen ges infe tilibaka till
examinanderna. (Jfr 1.5.7 Hur information om bedémningen delges)

Namnden kan pa ansokan lamna ut bra prestationer for publicering i tidningar eller
uppgiftssamlingar, om den som anhaller om publiceringstillstaind har fatt skribentens
samtycke och kommit 6verens om ett eventuellt arvode.

Namnden kan pa ansokan ocksa stélla provprestationer till forfogande for vetenskapliga
andamal. Namnden forutsatter da att den som gor en undersokning inte ger ut uppgifter som
kan leda till att skribentens identitet avslojas. Tryckta eller duplicerade forskningsrapporter
arkiveras i ett exemplar i ndmndens arkiv.

1.5.3 Prelimindr beddmning

Provprestationerna granskas och bedoms preliminart av lararen i dmnet i den ldroanstalt
som ger gymnasieutbildningen. (L 672/2005, 8 &) Ldraren ska markera felen i
prestationerna. De provspecifika féreskrifterna innehdller ndrmare anvisningar for
beddmningen.

Lararen ska meddela examinanderna resultaten av bedémningen. Nér resultaten delges far
provprestationerna dnd@ inte visas for examinanderna. For realdmnesprovet och
matematikprovet galler att lararen ska meddela poangtalet separat for varje uppgift, sa att
examinanderna sjalva kan kontrollera att inget svar har blivit forbiganget. Nar de preliminara
resultaten ges ar det skal att papeka att vitsorden &r véagledande, inte definitiva.

Provprestationerna ar sekretessbelagda myndighetshandlingar. (Lag om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999 24 § 1 mom. punkt 30) Provprestationerna ska
gymnasiet hantera sd att de pa intet sdtt kan ta skada eller rdka i hdnderna pa andra én
vederbérande ldrare och rektor. Provprestationerna far inte kopieras, for de kan da
skadas eller férstéras. De far inte heller ses av ndgon annan @n vederbésrande ldrare och
rektor.

De prelimindrt bedomda provprestationerna ska gymnasiet skicka till némnden inom en
vecka efter det att provet skrivits. Om en ldrare i ett realdmne har prestationer fran
minst 21 examinander att bedséma prelimindrt, dd@ ska prestationerna skickas fill
ndmnden inom tva veckor efter provet. Om en ldrare i ett annat dmne dn ett realdmne
har prestationer fran minst 41 examinander att bedéma prelimindrt, da skickas
prestationerna till némnden inom tva veckor efter provet.

Om det i ldroanstalten inte finns ndgon ldrare i amnet som kan bedéma en prestation,
gors ingen preliminar bedomning. (L 672/2005, 8 §)

Lararna och lararorganisationerna kan foresla namnden grunder for bedomningen. Forslagen
beaktas nar n&mnden tar slutligt beslut om bedémningen.
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1.5.4 Slutgiltig bedémning

Provprestationerna granskas och bedoms slutligt av studentexamensndmnden.
(L 672/2005, 8 §) Ndmndens censorer bedémer prestationerna med podngtal utifran
kriterier som bestdms i respektive dmnesutskott. Podnggrdnserna for vitsorden tar
ndmnden beslut om ndr bedomningen vdl dar slutford, for varje examenstillfdlle for sig.
Den proportionella andelen olika vitsord férscker ndmnden fran dr till &r hdlla nagot sa
ndr konstant.

Andring i ett sddant beslut av studentexamensnamnden genom vilket en provprestation
har bedomts fdr inte sékas genom besvar. (L 672/2005, 13 §)

(Jfr 1.5.9 Kontrollbedémning)

1.5.5 Ldkarintyg, intyg éver lds- och skrivsvarigheter, utredningar éver
frammande sprak som modersmal och andra férordanden

Om examinandens modersmdl dr ndgot annat sprak dn det pd vilket han eller hon
avidgger examen eller ett enskilt prov, eller om examinandens modersmdl ar ett annat én
det sprdk i vilket han eller hon avidgger provet i modersmdlet, eller om examinandens
prestation i ett prov har forsimrats av ndgot annat synnerligen vdgande skdl, kan
studentexamensnamnden beakta detta vid bedomningen. (L 672/2005, 8 §)

En examinands prestationsférmdga kan tillfdlligt ha varit nedsatt av en sjukdom eller
nagon annan liknande omstdndighet, med forsdmrad prestation som foljd. I sddana fall
ska gymnasiet till ndmnden skicka ett ldkarintyg som getts in av examinanden eller
vardnadshavaren, ett intyg éver lds- och skrivsvarigheter, en utredning éver ett
frdmmande sprdk som modersmadl eller ndgot annat férordande som belyser
omstdndigheten. Examinanden ska ha samtyckt till att intyget skickas in. Ndmnden har
utfdrdat sdrskilda foreskrifter for hur ldkarintyg, intyg éver lds- och skrivsvarigheter,
utredningar éver frammande sprak som modersmal och andra férordanden ska beaktas i
studentexamen.

Pa korrigerings- och kompletteringsblanketten maste det ovillkorligen finnas en
anteckning med rédpenna om ett sadant till ndmnden inskickat ldkarintyg, intyg dver lds-
och skrivsvarigheter, utredning 6ver frammande sprak som modersmdl eller ndgot annat
férordande som man vill ska beaktas vid bedémningen. Bara sadana fall som har
markerats pa korrigerings- och kompletteringsblanketten kan tas ftill granskning i
specialutskott ndr examensresultaten dr klara. Censorerna har inte rdtt att beakta
ldkarintyg, intyg 6ver lds- och skrivsvarigheter, utredningar éver frdmmande sprak som
modersmal eller andra férordanden ndr de bedsmer proven.

Ett ldkarintyg, ett intyg over lds- och skrivsvdrigheter, en utredning &ver ett
frammande sprdk som modersmdl eller ett annat férordande gdller bara ett
examenstillfdlle. Om en examinand med ett sadant intyg senare deltar i examen fér att
gora om ett prov eller komplettera examen, da ska en kopia av intyget, utredningen eller
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forordandet skickas till ndmnden for varje examen fér sig, om man vill att det ska
beaktas vid bedomningen.

1.5.6 Kompensation

Studentexamen har aviagts utan hinder av underkdnt vitsord i ett obligatoriskt prov, om
vitsordet enligt de grunder som studentexamensnimnden har faststdllt inte hindrar att
examensbetyg utfdrdas och examinanden inte skriftligen har forbjudit att ett
underkdant vitsord antecknas i betyget. (L 672/2005, 6 &) Detta forfarande kallas
kompensation.

En examinand som inte vill ha kompensation ska skriftligt meddela gymnasiet detta, och
gymnasiet skickar meddelandet vidare till ndmnden. Meddelandet ska vara framme hos
ndmnden senast den 15 maj under vdrens och senast den 31 oktober under héstens
examen.

Ett avbrutet prov kan inte kompenseras.

Ndmnden ftilldmpar foljande grunder for kompensationen. De underkdnda prestationerna
i olika dmnen delas med hdnsyn till standarden pd svaret in i fyra klasser, som betecknas
i+, i, i- och i=. Vitsorden foér de prov examinanden fatt godkdnt pa ger
kompensationspodng enligt fdljande: laudatur 7, eximia cum laude approbatur 6, magna
cum laude approbatur 5, cum laude approbatur 4, lubenter approbatur 3 och approbatur
2. Kompensationspodngen rdknas ihop, och 12 podng kompenserar da ett underkdnt
vitsord om detta dr i+, 14 podng kompenserar i, 16 podng i- och 18 podng i=.

1.5.7 Hur information om bedémningen delges

Handlingar av vilka det framgdr hur de som av studentexamensndmnden har forordnats
att bedoma provsvaren har fordelat sina uppgifter mellan olika skolor ar
sekretessbelagda, tills ett dr har forflutit fran examensomgdangen. (Lag om offentlighet
/ myndigheternas verksamhet 621/1999, 24 §)

Information om grunderna fér bedémningen

En censors identitet uppges inte forrdn resultaten har blivit offentliga. Eventuell extra
information med anknytning till bedémningen av provprestationer kan gymnasiet
skriftligen skicka till ndmnden innan resultaten blivit klara. Namnden vidarebefordrar
informationen till censor.

Ndr gymnasiet har fatt resultaten kan dmnesldraren eller rektor vinda sig ftill
vederbérande censor och frdga efter grunderna for bedsmningen av en provprestation.
Censors kontaktuppgifter far ldraren eller rektor pd ndmndens kansli, om censorn har
gett sitt samtycke till detta. (Jfr lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet
621/1999) Utan samtycke frdn censor kan ldraren eller rektor fa information om
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grunderna for bedomningen genom formedling av ndmndens kansli. Ldraren eller rektor
ska i sin tur formedla informationen om bedémningen till examinanden.

Det dr skdl att héra sig fér om grunderna fér bedsmningen sa fort som méjligt efter
det att resultaten har offentliggjorts.

Resultaten fran vdrens examen dr slutgiltiga fran och med den 20 juni och resultaten
fran hostens examen fran och med den 20 december, vilket gdller fér de examinander
som inte har begart kontrollbedomning. Ddrefter kan férutom ldraren och rektor dven
examinanden fa reda pd censors kontaktuppgifter fran kansliet. En examinand som har
begdrt kontrollbedsmning kan fa censors kontaktuppgifter forst efter det att han eller
hon har fatt beslutet om kontrollbedémning.

Provprestation till paseende och kopia av prestationen till examinanden

Provprestationerna dr sekretessbelagda myndighetshandlingar. (Lag om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999, 24 § 1 mom. punkt 30) Den som dar part i
arendet, dvs. den examinand som har skrivit provet, har rdatt att fd uppgifter om sin
egen provprestation (L 621/1999, 11 § 1 mom.) Uppgifter om ett provsvar for
studentexamen kan dndd fds forst nar studentexamensnamnden har gjort den slutliga
bedomningen. (L621/1999, 11 & 2 mom.) Uppgifter om en provprestation i
studentexamen kan ldmnas ut till examinanden, antingen sd att prestationen ldggs fram
till pdseende eller sd att examinanden far ta del av den i kopia. (L 621/1999, 16 §
1 mom.)

En examinand som vill se sin provprestation och eventuella anteckningar om bedémningen
i prestationen eller som vill bestdlla en kopia av sin prestation, ska framféra en begdran

om detta till ndmnden. Det kan ske per brev, e-post eller telefon. Provprestationerna
forvaras inte pad namndens kansli, utan hos censorerna som &r skyldiga att arkivera
prestationerna i ett och ett halvt ars tid. Kansliet kan be en censor skicka en dnskad prestation
till namnden for paseende eller kopiering.

Pa avtalad tid kan examinanden fa se sin prestation under évervakning av kansliet. Pa sa satt
sakras att den ursprungliga prestationen inte andras pa nagot satt under sjalva paseendet.

En kopia av en provprestation dr avgiftsbelagd. Kopian sdnds till examinanden mot
postforskott.

En examinand kan fa se sin prestation eller en kopia av prestationen tidigast den 20 juni
ndr det gdller varens examen och tidigast den 20 december ndr det gdller hostens
examen.

Provprestationerna forvaras ett och ett halvt dr efter det att examenstillfillet i fraga
har slutforts. Ddarefter forstors prestationerna.
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1.5.8 Begdran om granskning

Om ett provresultat som ndmnden meddelat verkar felaktigt, kan rektor eller
dmnesldraren till ndmnden framfora en begdran om granskning, antingen per brev eller
per telefon. En sadan begdran bér framfsras omedelbart nér ett felaktigt provresultat
har upptdckts. Tekniska fel och liknande felaktigheter som inte kraver
kontrollbedomning enligt 1.5.9 rdttar ndmnden omedelbart.

Att poéangtalet for en prestation ligger nara gransen for ett hogre vitsord ar inte nagon grund
for en dndring av beddmningen.

Begéran om granskning &r det frdga om ocksa i sadana fall dar en examinand forst efter att ha
fatt veta examensresultatet till rektor lamnar ett ldkarintyg, ett intyg Over las- och
skrivsvarigheter eller nagot annat forordande som examinanden vill ska beaktas vid
bedomningen. Ldkarintyg och férordanden som skickats in efter féreskriven tid
granskas bara i undantagsfall av namnden.

1.5.9 Kontrollbedémning

Kontrollbedomning med anledning av ett sadant beslut av studentexamensnéimnden
genom vilket en provprestation har bedomts fdr sokas hos namnden. Ansékan kan goras
av examinanden, vdrdnadshavaren for en examinand som inte har fyllt 18 dr eller den
larare som har bedomt provprestationen prelimindrt. Ansokan om kontrollbedomning
skall lidmnas till gymnasiets rektor inom 14 dagar frdan den dag deltagaren i provet
personligen har haft mdéjlighet att fd kdannedom om resultatet av bedémningen.
(L 672/2005, 14 §) Av ansokan ska framgd vilket prov och del av ett prov det gdiller,
vidare examinandens namn, adress och bankférbindelse samt det gymnasium ddr
examinanden har skrivit provet. Kontfonumret och kontoinnehavarens namn ska anges i
bankfarbindelsen.

Undervisningsministeriet faststdller avgiften for kontrollbedomningen. Ndr ansckan
ldmnas in, ska ett kvitto 6éver att avgiften har betalats in pd ndmndens konto visas upp
for rektor. Rektor ska fér sin del meddela ndmnden att avgiften dr betald pa namndens
konto. Ndmnden betalar tillbaka avgiften, om den nya bedomningen leder till att
vitsordet eller enbart podngtalet hgjs.

Rektor ska omedelbart, sa fort han fatt en ansékan om kontrollbedémning, sidnda den
vidare till ndmnden. Rektor ska kontrollera att all behavlig information dr med i ansokan.

Studentexamensnimnden utser de censorer som skall utfora kontrollbedomningen.
Ingen av censorerna fdr tidigare ha bedémt provprestationen i frdaga. Censorerna skall
vara minst tvd till antalet. (L 672/2005, 14 §) Censorerna kontrollerar att den
ursprungliga bedomningen har gjorts i enlighet med bedémningsprinciperna for dmnet i
fraga. Om det inte har skett ndgot fel i bedémningen, dndras den inte. Om ett fel har
skett, rdttas det till. En kontrollbedomning far inte leda till ett sdmre vitsord dn det
ursprungliga. (L 672/2005, 14 §)
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Resultatet av kontrollbedomningen meddelas examinanden, den som anhdllit om
kontrollbedomningen samt gymnasiets rektor. (F 915/2005, 16 §)

For examinanden utfardas studentexamensbetyg eller betyg over aviagda prov utan
hinder av att ansékan om kontrollbedémning av nagon av prestationerna har limnats. Om
ett vitsord andras till foljd av kontrollbedomningen, utfdrdas utan avgift ett nytt betyg
[ stdllet for det studentexamensbetyg eller betyg som har Ildmnats tillbaka.
(F 915/2005, 16 §)

Andring i resultatet av en kontrollbedomning fdr inte sokas genom besvir. (L 672/2005,
138)

1.6 EXAMENSRESULTATEN OCH BETYGEN

1.6.1 Resultaten

Sa snart examensresultaten dr klara sdnder ndmnden ut dem till alla gymnasier pa en
gdng. Vdrens resultat skickas senast den 25 maj, héstens senast den 23 november.
Resultaten far delges examinanderna sd fort gymnasiet har fatt dem.

Om rektor misstinker ett felaktigt resultat, ska han s@ fort som mgjligt ta kontakt
med ndmndens kansli for att kontrollera saken.

1.6.2 Studentexamensbetyget

Studentexamensbetyg utfdardas for en examinand som har avlagt studentexamen pd det
sdatt som foreskrivs i 6 och 7 § i lagen om anordnande av studentexamen och som far
gymnasiets avgingsbetyg eller ett betyg over aviagd yrkesinriktad grundexamen, samt
for den som har deltagit i examen med stod av 18 a § 1 mom. i gymnasielagen och aviagt
examen pd det satt som foreskrivs i 6 och 7 § i lagen om anordnande av studentexamen.
For att ett betyg skall utfdrdas kravs att de foreskrivna avgifterna for deltagande i
examenstillfallen och prov har betalats. (L 672/2005, 12 §)

Studentexamensbetyget dateras enligt det examenstillfdlle fore vars utgdng
examinanden har blivit godkdnd i de obligatoriska proven i examen eller enligt det
examenstillfdlle fore vars utgdng det med stéd av 6 § 3 mom. i lagen om anordnande av
studentexamen Konstateras att en underkdnd prestation inte hindrar att betyg
utfardas. (A 915/2005, 7 §)

Ndmnden ger sdrskilt besked om dateringen av betygen i varens examen. Alla betyg ska
ha samma datering. Hostens examensbetyg dateras omkring den 25 november. Ndmnden
skickar betygen till skolorna i god tid fore skolavslutningen pa véren och fére slutet av
november pa hosten. Rektor ska i sin tur éverldmna betygen till examinanderna.
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Rektor ska for vdrens del senast den 5 maj och fér hostens del senast den 4 november
underrdtta ndmnden om de examinander som inte fdr avgdngsbetyg fran gymnasiet eller
betyg éver yrkesinriktad examen. Anmdlan ska géras pa ndmndens egen blankett. For
skolavslutningen skickar ndmnden ut vdrens examensbetyg i enlighet med rektors
anmdlan senast den 5 maj. Examensbetygen for hostens examen skickar ndmnden fére
slutet av november, i enlighet med rektors meddelande senast den 4 november.
(F 915/2005, 15 §)

En examinand som har fatt godkdnt pd de obligatoriska proven men som dnnu inte har
rdtt att fa avgdngsbetyg frdn gymnasiet eller betyg éver yrkesinriktad examen, fér inte
studentexamensbetyg. Rektor ska skriftligt underrdtta ndmnden omedelbart, ndr
examinanden fatt rdtt till avgdngsbetyg fran gymnasiet eller betyg éver yrkesinriktad
examen. Meddelandet ska géras pd ndmndens egen blankett. Nédmnden skickar da
examinandens studentexamensbetyg till gymnasiet. Betyget skickas till det gymnasium
ddr examinanden har slutfort sina gymnasiestudier, fastdn studentexamen kanske har
avlagts vid ett annat gymnasium.

I studentexamensbetyget antecknas vitsorden i de godkdnda proven. Om examen anses
vara avlagd utan hinder av underkant vitsord, antecknas dven det underkdnda vitsordet i
betyget. Om examinanden har tagit om ett prov innan examensbetyget har daterats,
antecknas i betyget det béttre av de erhdllna vitsorden. Om det utifrdan bedémningen
inte kan konstateras vilken prestation som ar bdst, antecknas vitsordet i det senast
avlagda provet i examensbetyget. (F 915/2005, 8 §)

1.6.3 Studentexamensndmndens betyg

En examinand som har blivit godkdnd i de obligatoriska proven i examen men som inte
far avgdngsbetyg frdan gymnasiet eller annat motsvarande betyg, far av namnden ett
betyg over aviagda godkinda prov. Ett sadant betyg ges ocksd till en examinand som
avldgger examen men inom foreskriven tid har aviagt och blivit godkdnd i bara en del av
proven. Ett betyg av ndmnden fdr ocksd den som avidgger ett enskilt prov och en
student som efter att ha fatt sitt studentexamensbetyg har tagit om prov eller
kompletterat sin examen. (F 915/2005, 9 §)

1.6.4 Vad betygen innehdller

Av betyget framgar vilka prov som har avlagts som obligatoriska och vilka som extra
prov samt nivén pa och vitsord fér respektive prov. De vitsord som ges for proven och
de podngtal som motsvarar dem ar laudatur (7), eximia cum laude approbatur (6), magna
cum laude approbatur (5), cum laude approbatur (4), lubenter approbatur (3),
approbatur (2) och improbatur (0). (F 915/2005, 3 §) For vitsorden anvdnds faljande
bokstavsforkortningar: L, E, M, C, B, A och I.
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1.6.5 Registerutdrag

En examinand som genomfor studentexamen vid flera an ett examenstillfdlle ges pd
begdran ett utdrag ur studentexamensregistret, av vilket examinandens prestationer
framgar. (F 915/2005, 9 §) Av utdraget framgar vilka prov examinanden har avlagt som
obligatoriska och vilka som extra prov vid respektive examenstillfdlle samt vitsordet for
respektive prov och podngsumman.

1.6.6 Kopior av betyg

Rdtt att ge ut en officiell kopia av ett betyg har den myndighet som utfdrdat
originalbetyget, eller notarius publicus pa hdradets registerbyra.

Eftersom studentexamensndmnden inte snabbt nog kan fa fram betygskopior till alla
landets studenter, dr det onskvdrt att de som behéver en officiell kopia vdnder sig till
notarius publicus.

Den som har tappat bort studentexamensbetyget i original eller ett betyg som dr
utfdrdat av studentexamensndmnden kan bestdlla en officiell betygskopia fran ndmnden.
Kopian dr avgiftsbelagd och expedieras inom ca en manad.

1.6.7 Oversittningar av betyg

Det gdr att bestilla en dversdttning till finska eller engelska av studentexamensbetyget
eller av ett betyg utfdrdat av studentexamensndmnden. En oversattning ftill finska dr
det mgjligt att fd av betyg som dr givna vid vilket examenstillfdlle som helst, till
engelska ddremot bara av betyg som getts véren 1995 eller senare. Oversdttningen dr
avgiftsbelagd och expedieras inom ca en manad.

1.7 ATT LAMNA UT UPPLYSNINGAR OM NAMN OCH VITSORD

Bdde namnden och gymnasiet har rdatt att ge ut studenternas namn till publicering efter
det att namnden har skickat examensresultaten till gymnasiet och riktigheten av dem
har kontrollerats. Om gymnasiet har framfort begdran om granskning eller limnat in
ansokningar till namnden efter det att examensresultaten har anléint, mdste gymnasiet
vanta med publiceringen av namnen tills ndmnden har hunnit behandla ansokningarna.
(Lag om antagningsregistret och studentexamensregistret 1058/1998, 9 §) Ndmndens
lista tar upp namnen pa de studenter som har slutfért sin examen vid examenstillfdllet i
fraga och som samtidigt fdr avgdngsbetyg frdn gymnasium eller betyg over
yrkesinriktad examen.

En examinand som inte vill ha sitt namn publicerat maste skriftligen anhdlla om att bade
gymnasiet och ndmnden stryker examinandens nhamn i den namnlista som gar ftill
publicering. Anhdllan ska géras i god tid innan resultaten blir klara.
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Namnden har ratt att for tjanstebruk for antagningen av studenter till hogskolor och
yrkeslaroanstalter ge ut examinandernas namn och personbeteckningar samt uppgifter
om deras vitsord. (Lag om antagningsregistret och studentexamensregistret 1058/1998,
95)

Gymnasiet har inte ratt att offentliggora vitsord utan examinandernas samtycke. Nar
betygen delas ut dr det inte tillatet att offentligt ndmna examinandens vitsord, om
examinanden inte har gett sitt tillstand till det.

1.8 FUSK OCH BROTT MOT EXAMENSORDNINGEN

Rektor ska i god tid fore studentexamen noga klargora for examinanderna vad det blir
for paféljder av svikligt forfarande, forsok till fusk eller grovt brott mot ordningen
under examen.

En examinand som gor sig skyldig till svikligt forfarande eller forsok till fusk eller
medverkar vid detta eller annars grovt bryter mot ordningen har forverkat sin ratt att
delta i proven vid examenstillfallet i fraga. De prov som examinanden har anmdilt sig till
vid samma examenstillfdlle betraktas som underkdnda. Innan en sddan pafoljd bestams
skall examinanden underrdttas om den handling han eller hon misstinks for,
examinanden horas i ndrvaro av vittne samt annan nodvéindig utredning i drendet
skaffas. (L 672/2005, 11 §) Rektor bér ta serist pd utredningen av misstdnkt fusk.
Examinanderna och 6vervakarna ska horas i vitthes ndrvaro, och protokoll ska féras over
det mote man arrangerar i fragan. Alla ndrvarande ska omedelbart ndr métet avslutas
underteckna protokollet.

I 11 § i lagen om anordnande av studentexamen finns bestdmmelser om paféljder for
svikligt férfarande och brott mot ordningen. Rektor har ansvar fér att en fraga om
svikligt forfarande och brott mot ordningen blir tillrdckligt vadl och sakligt utredd. For
utredningen har rektor rdtt till handrdckning fran polismyndigheten. Om en examinand
befinns vara skyldig till svikligt forfarande eller forsck till fusk eller till medhjalp till
fusk eller pa annat sdtt har brutit mot ordningen, fattar rektor beslut om pafsljd enligt
11 § 1 momentet, efter att ha noga 6vervdgt och motiverat beslutet. Innan ett beslut
om paféljd enligt 1 momentet fattas, ska examinanden informeras om den gdrning den
misstdanks for, examinanden ska héras i vittnes ndrvaro, och annan nédvdndig utredning
ska skaffas i fragan. Beslutet skall bevisligen delges den berérda examinanden.
(L 672/2005, 11 §) Rektorn skall utan dréjsmdl delge namnden sitt beslut. Nar beslutet
vunnit laga kraft skall rektorn underrdtta namnden om detta. (F 915/2005, 15 §)

Andring i ett beslut genom vilket gymnasiets rektor har bestimt en pdfoljd far sokas
genom besvdr hos forvaltningsdomstolen. Beslutet verkstalls trots att besvdr anforts,
om inte besvirsmyndigheten forbjuder verkstdlligheten. Besvar over ett beslut skall
anféras inom 14 dagar frdan delfdendet av beslutet. (L 672/2005, 15 §)

Upphavs ett beslut, annulleras utan ansékan anmdlan till de prov som personen i fraga
inte deltagit i efter beslutet av rektorn och avgifterna for proven dterbetalas.
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Forvaltningsdomstolen eller hogsta forvaltningsdomstolen kan nar de bifaller besvar
besluta att examinanden far genomfora examen frdn bérjan. (L 672/2005, 15 §)

For att chansen till fusk i prov ska vara sd liten som méjlig, maste rektor dgna ocksa den
sidan av saken serios uppmdrksamhet ndr han planerar det praktiska genomférandet av
examen. Speciellt viktigt dr det med tillracklig bevakning under proven. Eftersom fallen
av bdde avslgjat och misstdnkt fusk ofta har skett i samband med besék pa wc, dr det
skdl att reservera tva eller flera wc:n fér examinanderna, sG att 6vervakaren
slumpmdssigt kan féra dem till dn det ena och dn det andra wc:t.

Det dr forbjudet att ha med sig mobiltelefoner och andra elektroniska apparater,
foérutom sadana som godkdnts av ndmnden. Att ha med sig icke-godkdnda telefoner och
apparater stdr i strid med ndmndens féreskrifter. Ndr ett prov bsrjar maste rektor
eller den som &vervakar provet pdminna examinanderna om forbudet att ha med sig
ovanndmnda apparater in i proviokalerna.

Att ldmna ett prov fore det klockslag nimnden bestdmt stdr i strid med féreskrifterna.

1.9 OVERKLAGANDE AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNAMNDEN

Andring i beslut av studentexamensndmnden fdr sékas genom besvir hos Helsingfors
forvaltningsdomstol sd som foreskrivs i forvaltningsprocesslagen (586/1996), om inte
ndgot annat foreskrivs nedan eller ndgon annanstans i lag. (L 672/2005, 13 §)

Andring i ett sddant beslut av studentexamensnamnden genom vilket en provprestation
har bedomts fdr inte sokas genom besviir. (L 672/2005, 13 §)

Andring i resultatet av en kontrollbedomning fdr inte sokas genom besvir. (L 672/2005,
13 8)

1.10 IB-EXAMEN, REIFEPRUFUNGEXAMEN OCH EUROPASKOLORNAS
EUROPEISKA STUDENTEXAMEN

International Baccalaureate-examen, Reifeprifung-examen samt europeisk student-
examen vid Europaskolorna ger samma rattigheter som en studentexamen enligt
finlandsk lag. (L 672/2005, 17 §)

De studerande som har f&ljt IB- och Reifepriifungprogrammen kan, om de sa vill, avldgga
ocksa finldndsk studentexamen eller enskilda prov. De som har avlagt IB-examen kan
anmdla sig till héstens studentexamen fore slutet av juli, sedan de fatt veta resultaten
av IB-examen.
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2 HUR STUDENTEXAMEN GENOMFORS |
GYMNASIET

Ansvarig for anordnandet av examen och proven i ldroanstalten dr rektorn, som enligt
30 & 1 mom. i gymnasielagen svarar for gymnasiets verksamhet. (L 672/2005, 3 §)

2.1 UPPLYSNINGAR SOM SKALL GES TILL STUDENTEXAMENS-
NAMNDEN

Studentexamensndamnden har rdtt att utan avgift av dem som ordnar gymnasieutbildning
fa de uppgifter som behovs for att proven skall kunna ordnas och bedomas.
(L 672/2005, 16 §)

2.1.1 Upplysningar vid anmdlan av examinanderna

For examen ska rektor meddela ndmnden féljande uppgifter om examinanderna:
personuppgifter, examinandkategori samt vilka prov examinanden avser att skriva vid
examenstillfdllet i fraga. For provens del ska det ocksa uppges vilken niva det dr frdga
om samt om ett prov avldggs som obligatoriskt eller som extra prov. Uppgifterna kan
ges elektroniskt, men ska da skickas till nimnden dven i pappersutskrift, eller enbart
som pappersutskrift. For utskrift av uppgifterna anvdnds ndmndens egen
anmdlningsblankett. Ndmnden har separat utfdrdat detaljerade anvisningar fér
elektronisk dverféring av anmadlningsuppgifterna, och dessa anvisningar ska naturligtvis
foljas.

Anmdlningsuppgifterna ska vara inkomna till ndmnden senast den 7 december fér varens
del och senast den 20 juni for hostens del.

For en examinand som deltar i examen i flera kategorier samtidigt, t.ex. som ordinarie
examinand, som examinand som gor om ett godkdnt prov och som examinand som gér om
ett underkdnt prov, ska uppgifterna pa anmdlningsblanketten antecknas for varje
kategori for sig. Examinanden kommer da att ha ett sdrskilt examinandnummer inom
respektive kategori.

2.1.2 Bestdllning av provuppgifter och inspelningar

Samtidigt som gymnasiet sdnder in anmdlningsblanketten till ndmnden, ska det ocksa
skicka in bestdllningen av provuppgifterna och inspelningarna. Ndmnden sdnder
provuppgifter och inspelningar utgdende fran det antal gymnasiet angett i bestdllningen.
Rekvisitionsblanketternas uppgifter om antalet provuppgifter mdaste stdmma overens
med anmdlningsblankettens.
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2.1.3 Specialarrangemang fér sjuka och funktionshindrade examinander
eller examinander med lds- och skrivsvarigheter

Om examinanden har nagot funktionshinder eller lds- och skrivsvarigheter, kan proven
for denna examinand ordnas pd avvikande sétt. Detsamma gdller en examinand som pd
grund av sjukdom eller av jimforbar orsak dr férhindrad att avidgga proven pd samma
satt som ovriga examinander. Studentexamensndmnden beslutar om anvandningen av
arrangemang pd basis av en ansokan som gqjorts av examinanden eller dennes
vardnadshavare. (F 915/2005, 6 §)

Ndmnden har en sdrskild foreskrift fér sjuka och funktionshindrade examinander, likasa
for examinander med lds- och skrivsvarigheter.

Ndmnden har dven en sdrskild foreskrift for horselskadade examinander: hur
horforstaelseproven genomférs med hjdlp av specialarrangemang eller hur en examinand
befrias frdn dessa delar av ett prov.

(Jfr 1.9 OVERKLAGANDE AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNAMNDEN)

2.1.4 Kontroll av registeruppgifterna och inférande av ldrokurser och
antal kurser

Ndmnden skickar ftillbaka anmdlningsblanketten ftill gymnasiet, kompletterad med
uppgifter ur examensregistret. Detta sker fér varens del i bérjan av februari.
Gymnasiet har till uppgift att kontrollera riktigheten av uppgifterna pd blanketten
synnerligen noggrant. Vid dmneskombinationen gdller det att kontrollera att
examinandernas obligatoriska och extra prov dr korrekt registrerade. Om det pa
ndmnden har skett nagot fel i registreringen ska gymnasiet korrigera uppgifterna med
rédpenna, helst sd att den felaktiga raden stryks over och alla uppgifter om
examinanden skrivs in pd nytt i slutet av blanketten. Om det i nagon examinands
dmneskombination finns felaktigheter som beror pa felaktig registrering fran skolans
sida, da ska gymnasiet till ndmnden skicka en kopia av examinandens anmdlningsblankett
som bevis pa felet i registreringen.

Pa den férhandsifyllda blanketten ska gymnasiet féra in uppgifter om de ldrokurser
examinanden har ldst i gymnasiet samt antalet kurser av alla dmnen som examinanden
har last i gymnasiet. Detta gdller varje examinand i examinandkategori 01 och 02. For en
examinand som sprider sin examen over flera tillfdllen ska larokurser och antal kurser
anges bara for de dmnen som examinanden skriver vid examenstillfdllet i fraga.

Namnden skickar inte nagon forhandsifylld blankett i samband med héstens examen.

25



2.2 EXAMENSAVGIFTERNA

Undervisningsministeriet bestammer storleken pa examensavgifterna och andra fasta avgifter
for examen. Examensavgifterna ar examinandspecifika och bestar av en grundavgift och en
avgift per prov. Den som anordnar gymnasieutbildningen tar ut de foreskrivna avgifterna
for deltagande i studentexamen och proven i denna samt redovisar avgifterna till
studentexamensnamnden. (F 915/2005, 17 §) Avgifterna fér vdrens examen ska
redovisas senast den 5 mars, for hostens examen senast den 15 augusti. For att ett
betyg skall utfdardas krdvs att de foreskrivna avgifterna for deltagande i
examenstillfallen och prov har betalats. (L 672/2005, 12 §)

2.2.1 Aterbetalning av provspecifika avgifter

Om det innan proven startar har konstaterats att en examinand som anmdlt sig till
examen inte uppfyller kraven pa deltagande, eller om anmdlan till examen eller ett prov i
examen pa anssckan har annullerats, da dterbetalas examensavgifterna pa sdrskild
anhdllan till examinanden. Grundavgiften maste emellertid dven i det fallet betalas. For
ett sprdkprov ddr examinanden redan har hunnit delta i horférstdelsen, mdste den
provspecifika avgiften betalas.

Anhallan om aterbetalning av avgifter ska ges in till nimnden senast fére utgdngen av
det @r ndr den examen som saken gller dgt rum.

2.3 HUR PROVEN ARRANGERAS

2.3.1 Mottagandet av provuppgifterna

Provuppgifterna lidggs pa ndmnden in i kuvert. Pd kuverten antecknas skolans nummer,
namnet pd provet i frdga, antalet provuppgifter, datum fér provet och dess
ordningsnummer. Kuvertet férseglas med ndmndens sigillband. Ocks@ bottnen av
kuvertet dr forseglad med sigill. Kuverten med provuppgifterna och inspelningarna for
horforstdelseproven sluts in i postpasar eller -kartonger. De férseglade pasarna eller
kartongerna skickas som assurerade brev eller paket till gymnasierna ca en vecka fére
respektive provdag. Ett exakt tidsschema fér postningen sdands till skolorna i god tid
fore examen.

Postpdsarna eller -kartongerna éppnas av rektor i ndrvaro av ndgon av lérarna, forsiktigt
sa att kuverten med sjdlva provuppgifterna inte skadas. Det gdller att vara speciellt
noga med att man inte &ppnar ocksa innerkuvertet samtidigt som man &ppnar
postningskuvertet. Forsdndelserna ska 6ppnas sd fort de har anlédnt, och detta noteras i
oppningsprotokollet. Om innerkuvertet blivit skadat under postningen, ndr postpdsen
eller -kartongen 6ppnades eller pd annat sdtt, maste rektor omedelbart rapportera
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saken till ndmnden och notera skadan i &ppningsprotokollet. Ett skadat kuvert mdste
tillslutas omsorgsfullt, till exempel med tejp.

Postpasarna och -kartongerna mdste granskas noga ndr de 6ppnas, sa att det inte av
misstag blir kvar ndgot provmaterial i dem. Innerkuvert som har innehdllit provuppgifter
ska férvaras i skolan dnda tills betygsutdelningen fér examenstillfdllet i fraga har dgt
rum.

Om antalet uppgifter som antecknats pa kuvertet inte motsvarar bestdllningen eller om
man av kuvertets tyngd eller antalet kuvert har skdl att misstdnka att antalet uppgifter
inte motsvarar det som bestdllts, ska rektor genast rapportera detta till ndmnden. Med
hjdlp av koderna i asken med inspelningarna kontrolleras att gymnasiet har fatt
inspelningar som motsvarar bestdllningen. Ndmnden sdnder en inspelning per 30
examinander.

Kuvertet innehdller nagra exemplar fler av uppgifterna dn vad som bestdllts. De extra
exemplaren dr avsedda for gymnasiets arkiv samt for ldrarna som 6vervakar provet.

2.3.2 Forvaringen av provuppgifterna

Kuverten med provuppgifterna mdste ovillkorligen férvaras i kassaskap eller kassavalv.
Ett brandskdp t.ex. dr inte tillrdckligt sdkert som férvaringsplats. Bara rektor eller en
ldrare med fullmakt av rektor far ha tilltrdde till forvaringsplatsen. Om skolan saknar
kassaskadp eller kassavalv, maste uppgifterna forvaras i bankvalv eller i postens valv.

2.3.3 Proviokalerna

Till proviokal viljs ett stort rum som dr fritt fran stérande moment. Rummet ska i god
tid stéllas i ordning for provet. Borden ska vara placerade sa ldngt frdn varandra att
examinanderna har svdngrum att arbeta utan att stéra varandra. De ska ocksd vara
placerade sd att man inte kan se varandras provsvar. De ldrare som évervakar provet
ska ha en placering som gor att de fran sina platser har en god éverblick éver omrdadet
de bevakar. Fére varje prov mdste rummet granskas, och de papper och blanketter som
behévs under provet delas ut pa borden.

Fore examen gor rektor upp en plan for sittordningen for examinanderna. Detta sker
for varje prov for sig, och examinanderna fdr inte kdnna till sittordningen i férvag.
Ordningen kan planeras t.ex. enligt foljande. Over provlokalen ritas en karta, dar varje
sittplats far ett eget nummer. Pa kartan markeras dessutom de Gvervakande lararnas platser
och gangarna dar man ror sig. Varje examinand far ett kort som innehaller examinandens
namn samt skolans och examinandens nummer. Sittplatserna lottas med kortens hjalp, och
numret pa sittplatsen for varje examinand antecknas. Placeringen mdste givetvis ocksa ta

hansyn till eventuell sjukdom och nedsatt syn eller horsel hos en examinand.

Ndr gymnasiet férvarar hjdlpmedel som granskats med tanke pd proven, mdste man vara
noga med att lokaliteterna dr ldsta och sdkra for inbrott och dylikt.
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Examinanderna ska ha mgjlighet att ga pd wc under provet, féljda av en évervakande
ldrare. Det mdste finnas fler dn ett wc. For att férhindra fusk maste ldraren
slumpmdssigt vdlja we, sd att det inte pd forhand gdr att rdkna ut vilket we som dr i
bruk och nér. Utomstdende far under pagdende examen inte ha tilltrdde till de wein som
anvdnds av examinanderna. Rektor ska ocksd pa annat sdtt se till att bessken pa wc inte
ger ftillfdlle till utbyte av information examinanderna emellan.

Det dr absolut foérbjudet for examinanderna att ta med sig mobiltelefoner och andra
elektroniska apparater in i proviokalen. I varje provsal far en &vervakare ha
mobiltelefon till sitt forfogande. Overvakaren mdste dnd@ se till att telefonen dr
avstingd eller ljudlés. I horférstdelseprov maste mobiltelefonen ovillkorligen vara
avstdngd, sd att den inte ger upphov ftill stérningar i avlyssningsapparaturen. (Jfr 1.4.3
Tilldtna hjélpmedel, 1.8 FUSK OCH BROTT MOT EXAMENSORDNINGEN, 2.3.5
Overvakarna)

Examinanderna ska ocksa@ ha majlighet att tvdtta hdnderna. I proviokalen eller i dess
ndrhet ska extra pennor och radergummin, provpapper, pappersndsdukar och
forstahjdlpsutrustning vara framsatta, eventuellt ocksd mediciner for de vanligaste
sjukdomsfallen. Examinanderna far inte sjdlva ta med sig ndgra papper, ndsdukar eller
lunchomslag in till provet.

I proviokalen ér det inte tillatet att sldppa in andra personer &n de examinander
som &dr anmdlda ftill provet samt rektor och G&vervakare. Representanter for
massmedierna till exempel har inte ftilltrdde till proviokalen, varken innan provet
bérjar eller under provets gang.

Under provet kan kaffe serveras beroende pa vad man avtalat med examinanderna om pa
forhand. UtomstGende personer som hjdlper till med serveringen ska noteras i
provprotokollet. Under kaffepauserna mdste den normala évervakningen skdrpas.

Rokpauser o.d. dr inte tillatna under pdgaende prov.

Proven protokollférs pa férhandsifyllda provprotokollsblanketter fran ndmnden.
Provprotokollen sdnds till gymnasiet i tvd exemplar, av vilka det ena efter examen
skickas tillbaka till ndmnden ifyllt och det andra blir kvar hos gymnasiet. Om ett prov
arrangeras samtidigt i flera rum, ska skolan ta s@ mdnga kopior av protokollblanketten
som behévs fér att man i varje rum ddr prov pagdr ska kunna féra protokoll éver vad
som hdnder.

2.3.4 Gemensamma prov

Det &r mojligt for flera gymnasier att arrangera gemensamma prov, men varje gymnasium
anmaler anda bara sina egna examinander till examen. Varje gymnasium bestaller ocksa
provuppgifter for sina egna examinander och ser sedan till att uppgifterna i god tid finns pa
plats i det gymnasium dér proven &ger rum. Det gymnasium som arrangerar proven kan
alternativt bestélla provuppgifter for examinanderna fran alla gymnasier som ar med om
arrangemanget. Av rekvisitionsblanketten ska da framga vilka gymnasier som &r med om de
gemensamt arrangerade proven. Om en del av proven trots gemensamma arrangemang &ger
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rum i det egna gymnasiet, ska gymnasiet bestalla egna uppgifter fran namnden for dessa prov.
Namnden sander provuppgifter utgaende fran gymnasiernas egna bestéllningar.

Det gymnasium som stdr fér arrangemangen ska féra protokoll éver de gemensamma
proven. De andra gymnasierna ldmnar over sina egna provprotokoll till
arrangorsgymnasiet innan proven startar.

Efter provet ska examinandernas provprestationer foras ftillbaka till deras eget
gymnasium, ddr de egna ldrarna star fér den prelimindra bedémningen. Ndmnden sénder i
sin tur examensresultaten och betygen till respektive gymnasium.

2.3.5 Overvakarna

Proven ska overvakas av gymnasiets ldrare. Overvakarna mdste dgna sig helt &t sin
uppgift under den tur de dr satta att 6vervaka provet. Rektor kan vid behov och efter
egen bedomning dessutom anlita tidigare ldrare i skolan, medlemmar av direktionen eller
andra ansvarskdnnande personer som kdnner ftill skolférhdllandena. Det dr rektors
skyldighet att kontrollera att en 6vervakare inte dr jdvig for uppgiften. Det dr inte
tilldtet fér ndgra andra personer dn rektor och évervakarna att komma in i provlokalen,
utdver examinanderna.

Rektor ska se till att varje prov har sd mdnga 6vervakare som behévs for att garantera
trygghet i alla situationer som kan tdnkas uppstd. Plétsliga sjukdomsfall, elavbrott, att
skrivdon och papper tar slut, att mera klader maste hamtas om det ar kallt i rummet och
liknande, det &r situationer dar en dvervakare kan bli tvungen att lamna provlokalen. Ocksa
rummets storlek, dess form och belysning har betydelse for hur manga overvakare som
behdvs. Om rektor finner det befogat kan 6vervakaren ga runt i lokalen, men det far inte stéra

examinanderna. Overvakaren fdr inte titta p@ examinandernas prestationer eller tilltala
dem, om inte nagon examinand genom att rdcka upp handen sjdlv har visat att den har
nagot att frdga. Under provet dr det inte heller tillatet att meddela examinanderna
nagot som gdller sjdlva provuppgifterna, om inte ndmnden i féljebrevet till uppgifterna
anger att sa ska ske. Examinanderna far sjdlvfallet heller inte férses med nagra
anvisningar eller blanketter som skolan sjdlv har utformat och som gdller utférandet av
uppgifterna.

Ndmnden rekommenderar att antalet évervakare i provsalen star i proportion till antalet
examinander enligt féljande:

examinander 1 2—25 26—40 41—-60 61—80 81—100
oévervakare 1 2 2—3 3—4 3—5 4—6

Har ett prov bara en évervakare, maste rektor se till att det under hela provet finns en
direkt och fungerande férbindelse mellan évervakaren i provlokalen och ndgon annan
ldrare, t.ex. per telefon.
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2.3.6 Jav

En gymnasierektor, en gymnasieldrare eller ndgon annan anstdlld vid gymnasiet dr javig
att utfora uppdrag i anslutning till examen, ndr en ndra anhorig deltar i studentexamen.
Ndra anhoriga dr egna barn, make/maka, syskon och fordldrar. En person som bor i
samma hushall dr ocksa grund for jdv, liksom makes eller makas barn. En person som dr
javig dr skyldig att sjdlv anmdla jav.

Ndr rektor dr jdvig ska alla uppgifter som gdller examen tas éver av prorektor eller, pa
férordnande av skolndmnden eller skoldirektionen, av nagon annan medlem av ldrarkaren
som inte dr jdvig.

En jdvig ldrare far inte 6vervaka prov som en ndra anhérig deltar i, inte heller ha nagra
andra uppgifter i arrangemangen kring studentexamen. Om det hér till tjdnsteplikterna
att bedéma provprestationer prelimindrt, dr ldraren inte javig att bedéma ndgra andra
prestationer dn ndra anhérigas. En ndra anhorigs prestation far inte ges till paseende
eller raka i hdnderna pa en jdvig ldrare, utan ges till ndgon annan ojdvig ldrare att
bedéma. Pa bedémningsblankettens bilagesida ska sdrskilt anges vem som har bedomt
prestationen, ndr den egna ldraren dr jdvig. Om skolan saknar andra ldrare i samma
dmne, far prestationen sdndas till ndmnden utan bedémning.

2.3.7 Provtiden

Provtillfdllena fér skriftliga prov inleds i alla gymnasier kl. 9.00. Da éppnar rektor,
assisterad av tva overvakande ldrare, i proviokalen det férseglade kuvertet med
provuppgifterna. Kuvertet éppnas enligt anvisningarna i protokollet, och innan sa sker
mdste det vara absolut klart att det dr rdtt kuvert som oppnas. Bdde svervakarna och
nagon av examinanderna ska sdkra att sigillbanden i vardera dndan av kuvertet dr hela,
innan kuvertet dppnas.

Varje skriftligt prov maste slutféras inom sex timmar frdn det att rektor eller
overvakaren har meddelat att provet bérjar. Det finns ett undantag fran regeln: En
examinand som en och samma dag skriver tva sprakprov baserade pa kort ldrokurs har
sammanlagt atta timmar pa sig att slutféra proven.

En examinand far inte ldmna ett skriftligt prov fore kl. 12. Om ndgon examinand trots
forbudet ldmnar ett prov fére kl. 12, maste gymnasiet omedelbart underrdtta namnden
om vad som intrdffat. Ocksa i det fall att en examinand mitt under ett prov drabbas av
en plotslig sjukdomsattack ska ndmnden informeras om det intraffade. Vid sjukdomsfall
bdr gymnasiet ansvar for overvakningen av examinanden fram till kl. 12.

Horforstdelseprovet i sprak omfattar allt som allt ca 1 timme. Ldngden pd en inspelning
ar som regel 45 minuter. Ndmnden meddelar klockslaget for respektive prov. Det forsta
horforstdelseprovet respektive dag ska sdttas i gang mellan kl. 8.30 och kl. 9.00. Om
dagens forsta horforstdelseprov anordnas i grupper som skriver efter varandra, maste
alla de examinander som har anmdlt sig till provet infinna sig pd gymnasiet fére en
bestdmd tid som anges av rektor, dock senast kl. 9. P@ gymnasiet ska examinanderna
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under overvakning vdnta tills det blir deras fur att skriva provet. De examinander som
vintar pd sin tur far inte ha med sig mobiltelefoner, datorer eller andra elektroniska
apparater. Andra dn dagens férsta horférstdelseprov far avvika med + 15 minuter frén
klockslaget fér provstarten. Pd provdagen for den langa ldrokursen ska de sista
horforstdelseproven, provet i spanska och provet i ndgot annat sprdk som dger rum
samtidigt, inledas senast kl. 15.15. Pd provdagen fér den korta ldrokursen ska det sista
horforstdelseprovet, provet i spanska eller italienska, starta senast kl. 15.30. Om ett
gymnasium har examinander som i en och samma examen avldgger horférstaelseprov i
bdde spanska och italienska, maste proven arrangeras efter varandra. I dessa gymnasier
ska alla de examinander som skriver prov i spanska och/eller italienska vara under
évervakning senast frdn kl. 15.15 och fram till dess att deras sista prov dr avslutat.

En examinand mdste, ndr den gdr ut fran ett prov, ldmna alla de papper den har anvdnt i
provet hela och oskadade till 6vervakaren.

En examinand som kommer for sent till ett skriftligt prov, men anldnder till skolan fore
kl. 10, kan tillatas delta i provet. I provprotokollet ska da antecknas tidpunkten ndr
examinanden har bérjat skriva provet samt orsaken till férseningen. Om en examinand
kommer ftill skolan sd@ sent som efter kl. 10, bér rektor per telefon radgsra med
sekreterarna pd ndmnden om deltagandet i provet.

En examinand som har blivit férsenad maste avsluta provet samtidigt som de andra
examinanderna. Om orsaken till forseningen har varit helt oberoende av examinanden
sjdlv, da kan rektor forhandla om férldngd provtid med sekreterarna pd ndmnden.

Fér en examinand som blivit lite férsenad till hérforstaelseprovet ska gymnasiet om
majligt arrangera ett eget prov sa snart inspelningen har blivit ledig. Innan provet inleds
mdste gymnasiet likvdl radgéra med sekreterarna pa ndmnden, sa att det inte finns
ndgon av hdmnden kdnd orsak som hindrar att provet arrangeras. Gymnasiet mdste ocksa
sdkerstdlla att examinanden inte har haft nagon mgjlighet till kontakt med examinander
som redan har skrivit provet i frdga. En examinand som kommer till gymnasiet sa sent
att provet i ndgot gymnasium redan kunnat avslutas, kan inte fd ett eget prov.

Fér en examinand som insjuknat och provet pa overenskommelse med ndmnden
arrangeras pa sjukhus eller i examinandens hem, fér den gdller att provtiden bérjar i
det &gonblick da 6vervakaren ger examinanden provuppgiften. Den avvikande
begynnelsetiden ska da noteras i provprotokollet. Provtiden for en sjuk examinand dr
densamma som fér andra examinander, om inte ndmnden pa anhdllan beviljat férldngd tid
att utfora provet.

2.3.8 Prov i 6vningssyfte for andra gymnasiestuderande

Andra gymnasiestuderande dn examinanderna kan fa skriva provuppgifterna i ett
sdrskilt rum efter kl. 12 pa sjdlva provdagen. Provuppgifterna far under inga
omstdndigheter skickas eller beredas for leverens till ett annat gymnasium fér ovning
eller for ndgot annat syfte fére kl. 12 pa provdagen.

Provuppgifter fdr inte féras ut ur provsalen fére kl. 12,
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2.3.9 Protokoll

Vid genomférandet av en examen férekommer protokoll av tva skilda slag:
oppningsprotokoll och provprotokoll. Oppningsprotokollet frén ndmnden fyller rektor i
ndr han oppnar postpdsen eller -kartongen med provuppgifterna, som kommit som
assurerad férsdndelse med posten. Postpdsen eller -kartongen dr tillsluten med
sigillband. I 6ppningsprotokollet ska rektor och ndgon av ldrarna med sin
namnunderskrift bekrdfta att kuvertet har 6ppnats.

Provprotokollsblanketterna sdnds till gymnasiet férhandsifyllda i tvd@ exemplar. Om
namnet pd en examinand som anldnder till ett prov saknas i protokollet, maste
examinandens rdtt att delta kontrolleras genom kontakt med ndmndens kansli.

Om ett gymnasium en och samma dag arrangerar ett prov i flera olika lokaler, maste
gymnasiet ta kopior av provprotokollen sa att protokollen rdcker till fér alla rum ddr
prov pagdr. En av évervakarna i provlokalen har ftill uppgift att féra protokoll, och de
andra 6vervakarna skriver sina namn i protokollet ndr de anldnder till det rum som de
ska overvaka.

Arkivskolor dr skyldiga att fora provprotokoll ndr innerkuvertet med arkivuppgifterna
oppnas. Av den anledningen ska gymnasiet ta kopior av ndgot av gymnasiets
provprotokoll, fér ett eventuellt oppnande av kuvertet med arkivuppgifterna. (Jfr 2.5
ARKIVSKOLOR)

Oppningsprotokollen och provprotokollen ska samtidigt skickas till ndmnden inom en
vecka efter det att alla prov i examen dr genomférda. Provprotokollen ldggs i provens
nummerfaljd in mellan 6ppningsprotokollen.

2.3.10 Beddmningsblanketterna

Innan proven borjar sdnder ndmnden ut forhandsifyllda bedomningsblanketter, dar
podngtalen for varje enskilt prov ska féras in. De uppgifter som fyllts i pa férhand dr
provets namn och skolans hummer och hamn samt nummer och namn pa varje examinand
som deltar i provet och examinandkategori. For examinander i examinandkategori 01 och
02 anges ocksd den ldrokurs som examinanden ldst i gymnasiet och antalet kurser
examinanden ldst i gymnasiet. Blanketterna sands till gymnasiet i ett exemplar, som
forsett med ldrarens podngtal ska skickas tillbaka ftill ndmnden tillsammans med
provprestationerna. Gymnasiet kan for eget bruk ta kopior av beddomningsblanketterna.
Eventuella fel i de férhandsifyllda uppgifterna ska konrigeras pa gymnasiet.

Ndr  podngtal fér examinander med samma sldktnamn  antecknas  pd
bedémningsblanketten, mdste ldraren vara ytterst noggrann. Deras examinandnummer
mdste kontrolleras i provprestationen, sa att var och en sikert far de podng den gjort
sig fortjdnt av.

Om en examinand uteblir fran ett prov som den har anmdlt sig till eller inte ldmnar in sin
prestation till bedémning, dd ska skolan i hérforstdelseprovet anteckna
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bokstavssymbolen K (= keskeyttdnyt ‘avbrutit’) i den kolumn pa bedémningsblanketten
som dr reserverad fér ndimndens bedémning. Pa bedsmningsblanketten for de skriftliga
proven antecknas bokstavssymbolen K i kolumnen Avbrutit. Om K:et inte sdtts ut,
kommer punkten fér ifrdgavarande examinand i resultatlistan att ha noteringen
"puuttuu” (‘'saknas’).

Om en examinand har latit bli att svara pd nagon uppgift i ett realdmnesprov, i
matematikprovet eller i provet i textkompetens i modersmalet, ldmnas rutan fom. Om en
prestation saknas for ndgon del av ett sprakprov, antecknas ett K i den aktuella
kolumnen pa blanketten.

Pa bilagesidan av bedsmningsblanketten ska den ldrare som utfér bedémningen anteckna
vilka ldrobécker som har anvénts i gymnasiet samt namnet pd den ldrare som har bedémt
prestationerna, dennes namnfortydligande och akademiska grad. Om flera ldrare har
varit med om att bedéma prestationerna, ska det framgd vilka prestationer som har
bedémts av vilken ldrare.

Om en prestation inte har fatt ndgon prelimindr bedémning i skolan pd grund av jdv eller
pd grund av att skolan saknar ldrare i dmnet, dd ska skolan géra en anteckning om detta
pd blankettens bilagesida.

2.3.11 Insdndandet av provprestationerna

Ndr provprestationerna dr prelimindrt bedomda, ska de skickas till ndmnden inom en
vecka efter det att provet har skrivits. Om en ldrare i ett realdmne har prestationer
fran minst 21 examinander att bedéma prelimindrt, ska prestationerna skickas till
ndmnden inom tva veckor efter provet. Om en ldrare i ett annat dmne dn ett realdmne
har prestationer frdn minst 41 examinander att bedéma, ska prestationerna skickas till
ndmnden inom tva veckor efter provet. Svaren pd flervalsuppgifterna i sprdkproven ska
dock alltid skickas till némnden inom en vecka efter provet.

Gymnasiet mdste sdnda in alla prestationer i ett dmne pd en och samma gang.
Prestationerna i provet i textkompetens och i essdprovet ska dnda skickas separat,
vartdera inom en eller tva veckor efter respektive prov, beroende pa antalet
examinander.

De optiska svarsblanketterna i sprdkproven ska alltid sdndas till ndmnden i ett annat
kuvert dn examinandens produktiva prestationer. De optiska svarsblanketterna i
horforstaelseprovet och de optiska svarsblanketterna i den skriftliga delen ska
dessutom skickas i skilda kuvert. Bedomningsblanketten skickas inte in tillsammans med
de optiska svarsblanketterna. Prestationerna i de olika delproven i den skriftliga delen
av sprakproven skickas in i ett och samma kuvert, men sammanférda i egna buntar.

Prestationerna for varje prov ska var for sig packas in i ett tillrdckligt stort och
hallbart kuvert. Kuvertet fdr inte limmas eller tejpas fast. Om prestationerna fran
samma prov ldggs in i flera kuvert, ska kuvertet foérses med ordningsnummer och uppgift
om det totala antalet kuvert, t.ex. I/III. P kuvertet antecknas provets namn och niva
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samt gymnasiets namn och nummer med stor och tydlig handstil. Provprestationer far
inte packas in i omslagspapper, i en lada eller ndgon annan form av férpackning, som
efter att ha oppnats inte ldngre kan ftransporteras tryggt och senare arkiveras.

Overst i kuvertet ldggs bedémningsblanketten och efter den prestationerna i den
nummerfsljd examinanderna har pa bedémningsblanketten. Om prestationer fran samma
prov finns i flera kuvert, ska bedosmningsblanketten laggas i det forsta kuvertet. Andra
handlingar, sasom ansékningar, ldkarintyg eller intyg éver lds- och skrivsvarigheter, far
inte sdndas in tillsammans med prestationerna.

Allt material som anvdnds till férpackning av provprestationer maste vara hallbart och
inpackningen maste ske med omsorg, sd att prestationerna inte skadas eller kommer
bort under transporten.

Provprestationerna ska postas som rekommenderade eller assurerade forsandelser eller
foras direkt till ndmndens kansli.

2.3.12 Korrigerings- och kompletteringsblanketten

Inom en vecka efter sista provet i examen ska korrigerings- och
kompletteringsblanketten, ifylld enligt anvisningarna, skickas tillbaka till ndmnden i ett
separat kuvert. Samtidigt ska gymnasiet skicka in alla protokoll.

Pa blanketten antecknas och tillsammans med blanketten skickas bara de ldkarintyg och
forordanden som dr avsedda att tas i beaktande vid bedémningen. Ldkarintyg som fogas
till ansokningar om annullering av anmdlan ska inte antecknas pa korrigerings- och
kompletteringsblanketten.

Pa blanketten antecknas de intyg éver lds- och skrivsvdrigheter som dr avsedda att tas i
beaktande vid bedémningen. Sjdlva intygen 6ver lds- och skrivsvdrigheter ska dnda
skickas till ndmnden redan tillsammans med anmdlningsuppgifterna. Intyg over lds- och
skrivsvdrigheter som fogas till ansékningar om specialarrangemang ska ocksa antecknas
pa korrigerings- och kompletteringsblanketten.

Pa blanketten noteras utredningar over frdmmande sprdk som modersmadl. Sjdlva
utredningarna ska dnda skickas in redan tillsammans med anmdlningsuppgifterna.

2.4 DOKUMENT SOM SKA ARKIVERAS I GYMNASIET

Namnden rekommenderar att gymnasiet i tva ars tid forvarar handlingarna fran varje examen i
sitt  arkiv, dvs. anmalningsblanketterna som examinanderna har  fyllt |,
beddémningsblanketterna och kopior av ansdékningar med t.ex. tillhorande lakarintyg.

Provuppgifterna, examinandernas prestationskoncept, provprotokollen och sittordningarna bér
garna forvaras i gymnasiet i ett ars tid. Gymnasiet kan efter egen bedomning &ven lamna éver
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provuppgifterna till examinanderna efter avslutat prov. Ett exemplar av varje provuppgift
rekommenderar namnden att skolan ska ha i forvar i sitt arkiv i tio ars tid.

N&mnden rekommenderar att provresultaten for varje examen bevaras permanent.

Innerkuverten for provuppgifterna far férstéras forst da ndr betygsutdelningen for
examenstillfdllet i fraga dgt rum.

2.5 ARKIVSKOLOR

Pa olika hall i Finland finns det sammanlagt 38 gymnasier som fungerar som arkivskolor. En
arkivskola har till uppgift att férvara extra provuppgifter och inspelningar for sjukdomsfall
bland examinanderna, likasa for den héandelse att man i nagot gymnasium upptacker att
provhéften eller inspelningar saknas och tiden inte tillater att namnden skickar fler haften och
inspelningar per post. En forteckning &ver arkivskolorna kan fas pa namnden.
Huvudstadsregionen har inte nagon arkivskola; for dar kan provuppgifter och inspelningar vid
behov fas fran namndens kansli.

Ndmnden skickar extra provhdften och inspelningar till arkivskolorna. Detta sker i
enlighet med tidsschemat for leveransen. Arkivskolorna ska fora oppningsprotokoll 6ver
oppnandet av postpdsar och -kartonger med arkivuppgifter. Kuverten med uppgifterna
ska férvaras i kassaskap eller kassavalv fram ftill respektive provdag. Efter provdagen
ska kuverten skickas tillbaka till némnden o6ppnade, eller ocksa ska arkivskolan férvara
uppgifterna fér ovningar. Ndr ett innerkuvert med arkivuppgifter oppnas, ska detta
antecknas i ett sdrskilt provprotokoll. (Jfr 2.3.9 Protokoll) Oppnings- och provprotokollen
ska skickas till ndmnden.
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	kansi
	Allmänna föreskrifter och anvisningar 11.12.2009.pdf
	1 STUDENTEXAMEN
	Studentexamensnämnden utfärdar föreskrifter om de enskilda prov som ingår i examen, upplysningar bl.a. om hur respektive prov är uppbyggt, antalet uppgifter, grunderna för bedömningen samt anvisningar om hur proven skall genomföras. (L 766/2004, 18 b §)
	Studentexamen omfattar minst fyra prov, av vilka provet i modersmålet är obligatoriskt för alla. De tre andra obligatoriska proven i sin examen väljer examinanden ut bland följande fyra prov: provet i det andra inhemska språket, provet i ett främmande...
	I studentexamen får ingå endast ett prov i samma ämne. (L 672/2005, 6 §)
	Provuppgifterna i studentexamen utarbetas i varje enskilt läroämne enligt lärokurserna för de kurser som med stöd av 10 § 1 mom. i gymnasielagen anges som obligatoriska kurser enligt timfördelningen i gymnasieundervisningen och som kurser i form av fö...
	I matematik och det andra inhemska språket ordnas prov med två olika svårighetsgrader. I främmande språk kan prov med två olika svårighetsgrader ordnas. (L 672/2005, 2 §) En examinand får oberoende av studierna i gymnasiet välja nivå på de prov den de...
	Studentexamen har avlagts när examinanden har blivit godkänd i de obligatoriska proven. Examen har avlagts utan hinder av underkänt vitsord i ett obligatoriskt prov, om vitsordet enligt de grunder som studentexamensnämnden har fastställt inte hindrar ...
	Modersmålsprovet
	Prov i finska, svenska och samiska ordnas som prov i modersmålet. (L 672/2005, 2 §) Modersmålsprovet i finska och svenska har två delar: ett prov i textkompetens och ett essäprov som skrivs på skilda provdagar. Provdagarna är gemensamma för modersmåls...
	Provet i svenska eller finska som andraspråk
	Provet i modersmålet kan vara ett prov som bygger på lärokursen i finska eller svenska som andra språk, om examinandens eget modersmål inte är finska, svenska eller samiska eller om examinanden använder teckenspråk som sitt modersmål eller första språ...
	Provet i det andra inhemska språket
	I det andra inhemska språket, i svenska eller finska, ordnas prov med två olika svårighetsgrader. (L 672/2005, 2 §) Det ena provet bygger på lång och det andra på medellång lärokurs. Med det prov som bygger på lång lärokurs avses det prov som utgår fr...
	En examinand som avlägger modersmålsprovet i samiska kan skriva antingen svenska eller finska som andra inhemska språk. Som prov i det andra inhemska språket kan examinanden, i stället för det prov som bygger på lärokursen i svenska eller finska, skri...
	Provet i främmande språk
	Studentexamensnämnden beslutar i vilka främmande språk prov ordnas och i vilka språk prov med två olika svårighetsgrader ordnas. (L 672/2005, 2 §)
	Provet i främmande språk anordnas på en mer och en mindre krävande nivå, som utgår från den långa respektive korta lärokursen i engelska, tyska, franska, ryska och spanska. Med det prov som bygger på den långa lärokursen avses det prov som utgår från ...
	Den korta lärokursen i främmande språk innehåller inte några obligatoriska kurser definierade på riksnivå. Eftersom kunskapsnivån för slutstadiet av det korta språket ändå är definierad i grunderna för gymnasiets läroplan, bildar de åtta kurserna i gy...
	Prov baserade på den korta lärokursen i främmande språk anordnas förutom i de ovannämnda språken även i enaresamiska, nordsamiska, skoltsamiska, latin, italienska och portugisiska. I latin anordnas prov på två nivåer, ett som motsvarar den längre och ...
	En examinand kan vid ett och samma examenstillfälle delta i bara ett prov i främmande språk baserat på lång lärokurs. För främmande språk baserade på kort lärokurs gäller att examinanden kan skriva högst två prov vid ett och samma examenstillfälle.
	Matematikprovet
	En examinand får avlägga provet i matematik efter lång eller kort lärokurs, oberoende av vilken lärokurs i matematik examinanden har läst i gymnasiet.
	Realämnesprov
	Realämnesprov ordnas så som studentexamensnämnden bestämmer i religion, livsåskådningskunskap, psykologi, filosofi, historia, samhällslära, fysik, kemi, biologi, geografi och hälsokunskap. Realämnesproven skall innehålla ämnesövergripande uppgifter. (...
	Provtiden för de skriftliga proven i examen är sex timmar. Om en examinand en och samma dag skriver två språkprov baserade på kort lärokurs, är den sammanlagda provtiden åtta timmar.
	Hörförståelseproven i språk anordnas under tre provdagar. Ett hörförståelseprov är allt som allt ca en timme långt.
	En studerande som genomgår gymnasiets lärokurs deltar i studentexamen för att avlägga examen. (L 672/2005, 1 §)
	Deltagande i studentexamen förutsätter att den som genomgår gymnasiets lärokurs innan han eller hon deltar i ett prov som hör till examen har läst de obligatoriska kurserna enligt den timfördelning som avses i 10 § i gymnasielagen i det ämne som prove...
	Den som genomgår gymnasiets lärokurs och som inte har läst de lärokurser som avses i andra stycket i detta avsnitt, men som annars kan anses ha tillräckliga förutsättningar att klara provet kan av särskilda skäl delta i det genom beslut av rektorn. (L...
	Rektor kan förvägra en examinand att delta i studentexamen eller ett prov i examen, om examinanden inte uppfyller villkoren för deltagande i 4 § i lagen om anordnande av studentexamen. Rektors beslut om förvägrad rätt att delta i examen ska ges skrift...
	Rektor är skyldig att underrätta nämnden om examinander som har anmält sig till examen men inte uppfyller de föreskrivna villkoren för deltagande. Anmälan ska göras på nämndens egen blankett. För varje examens del ska anmälningsblanketten skickas till...
	En person som har slutfört den finländska gymnasiekursen
	En person som har slutfört gymnasiekursen får delta i studentexamen och i de prov som ingår i denna. (L 766/2004, 18 a §)
	En person som har slutfört utländsk gymnasiekurs
	En person som delvis har slutfört den finländska gymnasiekursen som ämnesstuderande
	En person som inte har avlagt studentexamen får avlägga prov som hör till studentexamen som enskilda prov. Studentexamen kan inte utgöras av enskilda prov och sådana kan inte ingå i examen. (L 672/2005, 9 §)
	En person som före deltagandet i provet har läst åtminstone de obligatoriska gymnasiekurserna i läroämnet i fråga har rätt att delta i ett enskilt prov i examen.
	En person som har avlagt en yrkesexamen
	En person har rätt att delta i studentexamen och i de prov som ingår i examen utan kompletterande studier, om han har en yrkesexamen som omfattar minst två och ett halvt års utbildning. (L 766/2004, 18 a §)
	Av en examinand med en yrkesexamen som omfattar två års utbildning, som bygger på lärokursen för grundläggande utbildning, krävs minst två obligatoriska gymnasiekurser i de ämnen examinanden vill avlägga prov i. Om det i ett läroämne inte ges två obli...
	En person som deltar i examen eller i prov i examen på grundval av grundläggande yrkesstudier inom samma fackområde, yrkesstudier som bygger på tvåårig grundläggande utbildning, åläggs av nämnden att genomföra extra studier för att få delta i examen. ...
	En person som har genomgått läroavtalsutbildning måste ansöka om extra studier, som minst ska motsvara de kompletterande studier som krävs av personer som avlagt en yrkesexamen som kräver två års utbildning. Nämnden föreskriver extra studier på ansöka...
	Åläggande av extra studier ska således sökas skriftligt hos nämnden. Till ansökan ska den sökande bifoga ett utlåtande av gymnasiets rektor. Av utlåtandet ska framgå yrkesstudiernas art och omfattning.
	Yrkesexamen ska ha avlagts i Finland.
	Rektor har till uppgift att kontrollera om examinanden uppfyller de föreskrivna villkoren för att delta i proven. (L 672/2005, 4 §)
	Rektor kan förvägra en examinand rätt att delta i examen eller ett prov i examen, om examinanden inte uppfyller villkoren för deltagande enligt 18 a § i gymnasielagen. Rektors beslut om förvägrad rätt att delta i examen ska ges skriftligt och vara mot...
	Rektor är skyldig att underrätta nämnden om examinander som har anmält sig till examen men inte uppfyller de föreskrivna villkoren för att delta i proven. Anmälan ska göras på nämndens egen blankett. För varje examens del ska anmälningsblanketten skic...
	Tidpunkt för deltagande för dem som har avlagt en yrkesexamen
	En person som studerar för en yrkesexamen baserad på två och ett halvt års studier kan delta i studentexamen även om studierna inte är slutförda. Personen i fråga skall ha bedrivit studier för yrkesexamen i minst ett och ett halvt år, för att kunna de...
	Omprov av ett godkänt prov
	Ett godkänt prov får tas om en gång. (F 915/2005, 4 §) Det är ingen tidsfrist för omprov av ett godkänt prov.
	Ett godkänt realprov av gammal typ får en examinand göra om ytterligare en gång, om examinanden har skrivit om det bara en gång före slutet av år 2005. Tillfället till omprov kan utnyttjas genom deltagande en gång i ett prov i ett realämne.
	Omprov av ett underkänt prov
	När examinanden som obligatoriskt ämne i examen har valt det mer krävande provet eller provet i modersmålet som provet i det andra inhemska språket och blivit underkänd i provet, kan examinanden vid omtagning av provet ändra svårighetsgraden.  (F 915/...
	En examinand med ett annat modersmål än svenska, finska eller samiska som har skrivit modersmålsprovet men fått underkänt får, om examinanden så önskar, göra om det underkända provet genom att delta i provet i svenska som andraspråk.
	En examinand som har anmält sig till minst fyra obligatoriska prov och fått underkänt på något obligatoriskt prov, får delta i examen bara i egenskap av examinand som gör om ett underkänt eller ett godkänt prov. Examinanden kan inte komplettera examen...
	Om den som har anmält sig till ett prov uteblir från provet eller inte lämnar in en provprestation för bedömning, betraktas provet som avbrutet och underkänt.               (L 672/2005, 10 §)
	Om en person som har anmält sig till modersmålsprovet uteblir från endera provet i textkompetens eller essäprovet eller inte lämnar in någon provprestation till bedömning i någotdera provet, betraktas provet som avbrutet och underkänt. Om en person so...
	Ett underkänt extra prov får göras om två gånger utan tidsfrist. (F 915/2005, 4 §) Det är inte tillåtet att byta nivå på ett underkänt extra prov.
	Komplettering
	Den som har blivit godkänd i studentexamen får komplettera examen med prov i ämnen som inte ingår i den avlagda examen och med prov på en annan nivå än de prov i samma ämnen som ingår i den avlagda examen. (L 672/2005, 9 §) Att komplettera examen är m...
	En examinand som har deltagit i ett examenstillfälle och på grund av heltidsstudier utomlands eller av därmed jämförbar orsak har gått miste om två examenstillfällen, får med bevarande av rätten att ta om ett underkänt prov fortsätta genomförandet av ...
	Studentexamensnämnden kan på ansökan och av synnerligen vägande skäl besluta att en examinand som genomfört en del av studentexamen kan börja genomföra examen från början. (L 672/2005, 7 §) Examinanden ställer sin ansökan till studentexamensnämnden oc...
	Proven i studentexamen ordnas samtidigt två ganger per år i läroanstalter som ger gymnasieutbildning. (L 1229/2006, 3 §) Examinanden skall för varje enskilt examenstillfälle och prov lämna en skriftlig anmälan till gymnasiets rektor. I anmälan skall e...
	En examinand som vill delta i vårens examen ska senast den 23 november året innan anmäla sig till examen. Anmälan till höstens examen ska ske senast den 5 juni.
	Den som vill ha examensbetyg ska vara anmäld som examinand som avlägger examen. Den som avlägger enskilda prov kan inte få något studentexamensbetyg.
	De som har deltagit i proven i höstens examen kan anmäla sig till vårens examen så snart höstens examensresultat blivit klara, men senast den 1 december.
	För en examinand som vill avlägga enskilda prov samt för dem som vill göra om prov eller komplettera examen gäller samma tidsfrist för anmälan till rektor som för dem som avlägger hela examen. I anmälan skall examinanden uppge provets svårighetsgrad. ...
	Anmälan till examen sker skriftligt på en blankett som ska vara godkänd av rektor. Av anmälan ska framgå om examinanden anmäler sig till examen, till enskilda prov, till omprov av ett godkänt eller ett underkänt prov eller till komplettering av sin ex...
	Anmälan till examen är bindande. Om den som har anmält sig till ett prov uteblir från provet eller inte lämnar in en provprestation för bedömning, betraktas provet som avbrutet och underkänt. (L 672/2005, 10 §)
	Valet av provet som obligatoriskt eller extra prov är bindande för hela examen.            (L 672/2005, 5 §)
	Valet av provets svårighetsgrad är bindande för hela examen, om inte svårighetsgraden kan ändras av följande skäl: När examinanden som obligatoriskt ämne i examen har valt det mer krävande provet eller provet i modersmålet som provet i det andra inhem...
	Studentexamensnämnden kan av synnerligen vägande skäl godta en anmälan som gjorts efter utsatt tid. (L 672/2005, 5 §) Av ansökan till nämnden ska det framgå varför examinanden inte har anmält sig inom föreskriven tid och varför det skulle vara viktigt...
	Studentexamensnämnden kan på ansökan och av synnerligen vägande skäl också godkänna en ändring i de uppgifter som ingår i en anmälan, om det vid anmälan bevisligen skett något fel. (L 672/2005, 5 §) Till ansökan ska bifogas examinandens anmälningsblan...
	En anmälan som godkänts av rektorn kan återtas skriftligen senast den dag nämnden bestämt att tidsfristen för anmälan löper ut. (L 672/2005, 5 §) Examinanden lämnar meddelandet om återtagande av anmälan till rektor.
	En annullerad anmälan förlänger inte den tid som gäller för avläggande av examen. Studentexamen skall genomföras under högst tre på varandra följande examens-tillfällen. (L 672/2005, 7 §) Ett underkänt prov får tas om två gånger. (F 915/2005, 4 §) När...
	Provsvaren ska skrivas på konceptpapper (vikt helark A3) eller halvark A4 samt på eventuella andra papper eller blanketter som anges i de provspecifika anvisningarna. Skolan tillhandahåller papper och blanketter. Provpapperen ska ha en marginal som är...
	Provpapperen ska vara försedda med skolans namn, tryckt eller stämplat. De ska dessutom innehålla numret på både skolan och examinanden samt examinandens namnteckning och namnförtydligande (fullständigt namn), t.ex.
	Lärdoms gymnasium   Oskar Johansson
	2989/088    Oskar Mattias Johansson
	Prestationerna i provet i textkompetens i modersmålet, i matematikprovet, i realämnesproven och i proven i det andra inhemska språket, främmande språk och svenska/finska som andraspråk får examinanderna lämna till bedömning skrivna med blyerts-, bläck...
	Provprestationerna ska vara tydligt och snyggt skrivna. Blyertsskriften får inte vara för ljus; en lämplig blyertspenna är HB eller nr 2. Kulspetsskriften ska vara jämn och inte lämna fläckar.
	Examinander med funktionshinder eller läs- och skrivsvårigheter som gör det svårt att skriva för hand kan hos nämnden skriftligt anhålla om tillstånd till specialarrangemang. Det kan då bli fråga om t.ex. punktskrift eller textbehandling på dator.
	Eventuella fel i renskrivningen ska examinanden rätta snyggt och entydigt. I essäprovet i modersmålet kan rättelsen göras genom att examinanden stryker över och skriver om det felaktiga stället. Ändringarna måste göras med samma penna som den ursprung...
	Handstilen måste vara läslig. En provprestation underkänns ändå inte bara på grund av en dålig handstil. Om ett svar är så otydligt och svårtolkat att det inte framgår vad examinanden har menat, tolkas svaret enligt det alternativ som ger lägst poäng....
	Om en examinand inte vill att en prestation ska bedömas, så måste den klart och tydligt stryka över prestationen under själva provet. Efter provet kan prestationen inte makuleras, utan skickas till studentexamensnämnden för bedömning.
	Provprestationerna granskas och bedöms preliminärt av läraren i ämnet i den läroanstalt som ger gymnasieutbildningen. (L 672/2005, 8 §) Läraren ska markera felen i prestationerna. De provspecifika föreskrifterna innehåller närmare anvisningar för bedö...
	Provprestationerna är sekretessbelagda myndighetshandlingar. (Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999 24 § 1 mom. punkt 30) Provprestationerna ska gymnasiet hantera så att de på intet sätt kan ta skada eller råka i händerna på andra ä...
	De preliminärt bedömda provprestationerna ska gymnasiet skicka till nämnden inom en vecka efter det att provet skrivits. Om en lärare i ett realämne har prestationer från minst 21 examinander att bedöma preliminärt, då ska prestationerna skickas till ...
	Om det i läroanstalten inte finns någon lärare i ämnet som kan bedöma en prestation, görs ingen preliminär bedömning. (L 672/2005, 8 §)
	Provprestationerna granskas och bedöms slutligt av studentexamensnämnden.               (L 672/2005, 8 §) Nämndens censorer bedömer prestationerna med poängtal utifrån kriterier som bestäms i respektive ämnesutskott. Poänggränserna för vitsorden tar n...
	Ändring i ett sådant beslut av studentexamensnämnden genom vilket en provprestation har bedömts får inte sökas genom besvär. (L 672/2005, 13 §)
	(Jfr 1.5.9 Kontrollbedömning)
	Om examinandens modersmål är något annat språk än det på vilket han eller hon avlägger examen eller ett enskilt prov, eller om examinandens modersmål är ett annat än det språk i vilket han eller hon avlägger provet i modersmålet, eller om examinandens...
	En examinands prestationsförmåga kan tillfälligt ha varit nedsatt av en sjukdom eller någon annan liknande omständighet, med försämrad prestation som följd.  I sådana fall ska gymnasiet till nämnden skicka ett läkarintyg som getts in av examinanden el...
	På korrigerings- och kompletteringsblanketten måste det ovillkorligen finnas en anteckning med rödpenna om ett sådant till nämnden inskickat läkarintyg, intyg äver läs- och skrivsvårigheter, utredning över främmande språk som modersmål eller något ann...
	Ett läkarintyg, ett intyg över läs- och skrivsvårigheter, en utredning över ett främmande språk som modersmål eller ett annat förordande gäller bara ett examenstillfälle. Om en examinand med ett sådant intyg senare deltar i examen för att göra om ett ...
	En examinand som inte vill ha kompensation ska skriftligt meddela gymnasiet detta, och gymnasiet skickar meddelandet vidare till nämnden. Meddelandet ska vara framme hos nämnden senast den 15 maj under vårens och senast den 31 oktober under höstens ex...
	Ett avbrutet prov kan inte kompenseras.
	Nämnden tillämpar följande grunder för kompensationen. De underkända prestationerna i olika ämnen delas med hänsyn till standarden på svaret in i fyra klasser, som betecknas i+, i, i- och i=. Vitsorden för de prov examinanden fått godkänt på ger kompe...
	Handlingar av vilka det framgår hur de som av studentexamensnämnden har förordnats att bedöma provsvaren har fördelat sina uppgifter mellan olika skolor är sekretessbelagda, tills ett år har förflutit från examensomgången. (Lag om offentlighet i myndi...
	Information om grunderna för bedömningen
	En censors identitet uppges inte förrän resultaten har blivit offentliga. Eventuell extra information med anknytning till bedömningen av provprestationer kan gymnasiet skriftligen skicka till nämnden innan resultaten blivit klara. Nämnden vidarebeford...
	Det är skäl att höra sig för om grunderna för bedömningen så fort som möjligt efter det att resultaten har offentliggjorts.
	Resultaten från vårens examen är slutgiltiga från och med den 20 juni och resultaten från höstens examen från och med den 20 december, vilket gäller för de examinander som inte har begärt kontrollbedömning. Därefter kan förutom läraren och rektor även...
	Provprestation till påseende och kopia av prestationen till examinanden
	Provprestationerna är sekretessbelagda myndighetshandlingar. (Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999, 24 § 1 mom. punkt 30) Den som är part i ärendet, dvs. den examinand som har skrivit provet, har rätt att få uppgifter om sin egen p...
	En kopia av en provprestation är avgiftsbelagd. Kopian sänds till examinanden mot postförskott.
	En examinand kan få se sin prestation eller en kopia av prestationen tidigast den 20 juni när det gäller vårens examen och tidigast den 20 december när det gäller höstens examen.
	Provprestationerna förvaras ett och ett halvt år efter det att examenstillfället i fråga har slutförts. Därefter förstörs prestationerna.
	Om ett provresultat som nämnden meddelat verkar felaktigt, kan rektor eller ämnesläraren till nämnden framföra en begäran om granskning, antingen per brev eller per telefon. En sådan begäran bör framföras omedelbart när ett felaktigt provresultat har ...
	Kontrollbedömning med anledning av ett sådant beslut av studentexamensnämnden genom vilket en provprestation har bedömts får sökas hos nämnden. Ansökan kan göras av examinanden, vårdnadshavaren för en examinand som inte har fyllt 18 år eller den lärar...
	Undervisningsministeriet fastställer avgiften för kontrollbedömningen. När ansökan lämnas in, ska ett kvitto över att avgiften har betalats in på nämndens konto visas upp för rektor. Rektor ska för sin del meddela nämnden att avgiften är betald på näm...
	Rektor ska omedelbart, så fort han fått en ansökan om kontrollbedömning, sända den vidare till nämnden. Rektor ska kontrollera att all behövlig information är med i ansökan.
	Studentexamensnämnden utser de censorer som skall utföra kontrollbedömningen. Ingen av censorerna får tidigare ha bedömt provprestationen i fråga. Censorerna skall vara minst två till antalet. (L 672/2005, 14 §) Censorerna kontrollerar att den ursprun...
	Resultatet av kontrollbedömningen meddelas examinanden, den som anhållit om kontrollbedömningen samt gymnasiets rektor. (F 915/2005, 16 §)
	För examinanden utfärdas studentexamensbetyg eller betyg över avlagda prov utan hinder av att ansökan om kontrollbedömning av någon av prestationerna har lämnats. Om ett vitsord ändras till följd av kontrollbedömningen, utfärdas utan avgift ett nytt b...
	Ändring i resultatet av en kontrollbedömning får inte sökas genom besvär. (L 672/2005, 13 §)
	Så snart examensresultaten är klara sänder nämnden ut dem till alla gymnasier på en gång. Vårens resultat skickas senast den 25 maj, höstens senast den 23 november. Resultaten får delges examinanderna så fort gymnasiet har fått dem.
	Om rektor misstänker ett felaktigt resultat, ska han så fort som möjligt ta kontakt med nämndens kansli för att kontrollera saken.
	Studentexamensbetyg utfärdas för en examinand som har avlagt studentexamen på det sätt som föreskrivs i 6 och 7 § i lagen om anordnande av studentexamen och som får gymnasiets avgångsbetyg eller ett betyg över avlagd yrkesinriktad grundexamen, samt fö...
	Studentexamensbetyget dateras enligt det examenstillfälle före vars utgång examinanden har blivit godkänd i de obligatoriska proven i examen eller enligt det examenstillfälle före vars utgång det med stöd av 6 § 3 mom. i lagen om anordnande av student...
	Nämnden ger särskilt besked om dateringen av betygen i vårens examen. Alla betyg ska ha samma datering. Höstens examensbetyg dateras omkring den 25 november. Nämnden skickar betygen till skolorna i god tid före skolavslutningen på våren och före slute...
	Rektor ska för vårens del senast den 5 maj och för höstens del senast den 4 november underrätta nämnden om de examinander som inte får avgångsbetyg från gymnasiet eller betyg över yrkesinriktad examen. Anmälan ska göras på nämndens egen blankett. För ...
	En examinand som har fått godkänt på de obligatoriska proven men som ännu inte har rätt att få avgångsbetyg från gymnasiet eller betyg över yrkesinriktad examen, får inte studentexamensbetyg. Rektor ska skriftligt underrätta nämnden omedelbart, när ex...
	I studentexamensbetyget antecknas vitsorden i de godkända proven. Om examen anses vara avlagd utan hinder av underkänt vitsord, antecknas även det underkända vitsordet i betyget. Om examinanden har tagit om ett prov innan examensbetyget har daterats, ...
	En examinand som har blivit godkänd i de obligatoriska proven i examen men som inte får avgångsbetyg från gymnasiet eller annat motsvarande betyg, får av nämnden ett betyg över avlagda godkända prov. Ett sådant betyg ges också till en examinand som av...
	Av betyget framgår vilka prov som har avlagts som obligatoriska och vilka som extra prov samt nivån på och vitsord för respektive prov. De vitsord som ges för proven och de poängtal som motsvarar dem är laudatur (7), eximia cum laude approbatur (6), m...
	En examinand som genomför studentexamen vid flera än ett examenstillfälle ges på begäran ett utdrag ur studentexamensregistret, av vilket examinandens prestationer framgår. (F 915/2005, 9 §) Av utdraget framgår vilka prov examinanden har avlagt som ob...
	Rätt att ge ut en officiell kopia av ett betyg har den myndighet som utfärdat originalbetyget, eller notarius publicus på häradets registerbyrå.
	Eftersom studentexamensnämnden inte snabbt nog kan få fram betygskopior till alla landets studenter, är det önskvärt att de som behöver en officiell kopia vänder sig till notarius publicus.
	Den som har tappat bort studentexamensbetyget i original eller ett betyg som är utfärdat av studentexamensnämnden kan beställa en officiell betygskopia från nämnden. Kopian är avgiftsbelagd och expedieras inom ca en månad.
	Det går att beställa en översättning till finska eller engelska av studentexamensbetyget eller av ett betyg utfärdat av studentexamensnämnden. En översättning till finska är det möjligt att få av betyg som är givna vid vilket examenstillfälle som hels...
	En examinand som inte vill ha sitt namn publicerat måste skriftligen anhålla om att både gymnasiet och nämnden stryker examinandens namn i den namnlista som går till publicering. Anhållan ska göras i god tid innan resultaten blir klara.
	Nämnden har rätt att för tjänstebruk för antagningen av studenter till högskolor och yrkesläroanstalter ge ut examinandernas namn och personbeteckningar samt uppgifter om deras vitsord. (Lag om antagningsregistret och studentexamensregistret 1058/1998...
	Gymnasiet har inte rätt att offentliggöra vitsord utan examinandernas samtycke. När betygen delas ut är det inte tillåtet att offentligt nämna examinandens vitsord, om examinanden inte har gett sitt tillstånd till det.
	Rektor ska i god tid före studentexamen noga klargöra för examinanderna vad det blir för påföljder av svikligt förfarande, försök till fusk eller grovt brott mot ordningen under examen.
	En examinand som gör sig skyldig till svikligt förfarande eller försök till fusk eller medverkar vid detta eller annars grovt bryter mot ordningen har förverkat sin rätt att delta i proven vid examenstillfället i fråga. De prov som examinanden har anm...
	I 11 § i lagen om anordnande av studentexamen finns bestämmelser om påföljder för svikligt förfarande och brott mot ordningen. Rektor har ansvar för att en fråga om svikligt förfarande och brott mot ordningen blir tillräckligt väl och sakligt utredd. ...
	Ändring i ett beslut genom vilket gymnasiets rektor har bestämt en påföljd får sökas genom besvär hos förvaltningsdomstolen. Beslutet verkställs trots att besvär anförts, om inte besvärsmyndigheten förbjuder verkställigheten. Besvär över ett beslut sk...
	Upphävs ett beslut, annulleras utan ansökan anmälan till de prov som personen i fråga inte deltagit i efter beslutet av rektorn och avgifterna för proven återbetalas. Förvaltningsdomstolen eller högsta förvaltningsdomstolen kan när de bifaller besvär ...
	För att chansen till fusk i prov ska vara så liten som möjlig, måste rektor ägna också den sidan av saken seriös uppmärksamhet när han planerar det praktiska genomförandet av examen. Speciellt viktigt är det med tillräcklig bevakning under proven. Eft...
	Det är förbjudet att ha med sig mobiltelefoner och andra elektroniska apparater, förutom sådana som godkänts av nämnden. Att ha med sig icke-godkända telefoner och apparater står i strid med nämndens föreskrifter.  När ett prov börjar måste rektor ell...
	1.9 ÖVERKLAGANDE AV BESLUT AV STUDENTEXAMENSNÄMNDEN
	Ändring i beslut av studentexamensnämnden får sökas genom besvär hos Helsingfors förvaltningsdomstol så som föreskrivs i förvaltningsprocesslagen (586/1996), om inte något annat föreskrivs nedan eller någon annanstans i lag. (L 672/2005, 13 §)
	Ändring i ett sådant beslut av studentexamensnämnden genom vilket en provprestation har bedömts får inte sökas genom besvär. (L 672/2005, 13 §)
	Ändring i resultatet av en kontrollbedömning får inte sökas genom besvär. (L 672/2005, 13 §)
	International Baccalaureate-examen, Reifeprüfung-examen samt europeisk student-examen vid Europaskolorna ger samma rättigheter som en studentexamen enligt finländsk lag. (L 672/2005, 17 §)
	De studerande som har följt IB- och Reifeprüfungprogrammen kan, om de så vill, avlägga också finländsk studentexamen eller enskilda prov. De som har avlagt IB-examen kan anmäla sig till höstens studentexamen före slutet av juli, sedan de fått veta res...
	2 HUR STUDENTEXAMEN GENOMFÖRS I
	GYMNASIET

	Ansvarig för anordnandet av examen och proven i läroanstalten är rektorn, som enligt 30 § 1 mom. i gymnasielagen svarar för gymnasiets verksamhet. (L 672/2005, 3 §)
	Studentexamensnämnden har rätt att utan avgift av dem som ordnar gymnasieutbildning få de uppgifter som behövs för att proven skall kunna ordnas och bedömas.                  (L 672/2005, 16 §)
	För examen ska rektor meddela nämnden följande uppgifter om examinanderna: personuppgifter, examinandkategori samt vilka prov examinanden avser att skriva vid examenstillfället i fråga. För provens del ska det också uppges vilken nivå det är fråga om ...
	Anmälningsuppgifterna ska vara inkomna till nämnden senast den 7 december för vårens del och senast den 20 juni för höstens del.
	För en examinand som deltar i examen i flera kategorier samtidigt, t.ex. som ordinarie examinand, som examinand som gör om ett godkänt prov och som examinand som gör om ett underkänt prov, ska uppgifterna på anmälningsblanketten antecknas för varje ka...
	Samtidigt som gymnasiet sänder in anmälningsblanketten till nämnden, ska det också skicka in beställningen av provuppgifterna och inspelningarna. Nämnden sänder provuppgifter och inspelningar utgående från det antal gymnasiet angett i beställningen. R...
	Om examinanden har något funktionshinder eller läs- och skrivsvårigheter, kan proven för denna examinand ordnas på avvikande sätt. Detsamma gäller en examinand som på grund av sjukdom eller av jämförbar orsak är förhindrad att avlägga proven på samma ...
	Nämnden har en särskild föreskrift för sjuka och funktionshindrade examinander, likaså för examinander med läs- och skrivsvårigheter.
	Nämnden har även en särskild föreskrift för hörselskadade examinander: hur hörförståelseproven genomförs med hjälp av specialarrangemang eller hur en examinand befrias från dessa delar av ett prov.
	Nämnden skickar tillbaka anmälningsblanketten till gymnasiet, kompletterad med uppgifter ur examensregistret. Detta sker för vårens del i början av februari. Gymnasiet har till uppgift att kontrollera riktigheten av uppgifterna på blanketten synnerlig...
	På den förhandsifyllda blanketten ska gymnasiet föra in uppgifter om de lärokurser examinanden har läst i gymnasiet samt antalet kurser av alla ämnen som examinanden har läst i gymnasiet. Detta gäller varje examinand i examinandkategori 01 och 02. För...
	Om det innan proven startar har konstaterats att en examinand som anmält sig till examen inte uppfyller kraven på deltagande, eller om anmälan till examen eller ett prov i examen på ansökan har annullerats, då återbetalas examensavgifterna på särskild...
	Anhållan om återbetalning av avgifter ska ges in till nämnden senast före utgången av det år när den examen som saken gäller ägt rum.
	Provuppgifterna läggs på nämnden in i kuvert. På kuverten antecknas skolans nummer, namnet på provet i fråga, antalet provuppgifter, datum för provet och dess ordningsnummer. Kuvertet förseglas med nämndens sigillband. Också bottnen av kuvertet är för...
	Postpåsarna eller –kartongerna öppnas av rektor i närvaro av någon av lärarna, försiktigt så att kuverten med själva provuppgifterna inte skadas. Det gäller att vara speciellt noga med att man inte öppnar också innerkuvertet samtidigt som man öppnar p...
	Postpåsarna och -kartongerna måste granskas noga när de öppnas, så att det inte av misstag blir kvar något provmaterial i dem. Innerkuvert som har innehållit provuppgifter ska förvaras i skolan ända tills betygsutdelningen för examenstillfället i fråg...
	Om antalet uppgifter som antecknats på kuvertet inte motsvarar beställningen eller om man av kuvertets tyngd eller antalet kuvert har skäl att misstänka att antalet uppgifter inte motsvarar det som beställts, ska rektor genast rapportera detta till nä...
	Kuvertet innehåller några exemplar fler av uppgifterna än vad som beställts. De extra exemplaren är avsedda för gymnasiets arkiv samt för lärarna som övervakar provet.
	Kuverten med provuppgifterna måste ovillkorligen förvaras i kassaskåp eller kassavalv. Ett brandskåp t.ex. är inte tillräckligt säkert som förvaringsplats. Bara rektor eller en lärare med fullmakt av rektor får ha tillträde till förvaringsplatsen. Om ...
	Till provlokal väljs ett stort rum som är fritt från störande moment. Rummet ska i god tid ställas i ordning för provet. Borden ska vara placerade så långt från varandra att examinanderna har svängrum att arbeta utan att störa varandra. De ska också v...
	När gymnasiet förvarar hjälpmedel som granskats med tanke på proven, måste man vara noga med att lokaliteterna är låsta och säkra för inbrott och dylikt.
	Examinanderna ska ha möjlighet att gå på wc under provet, följda av en övervakande lärare. Det måste finnas fler än ett wc. För att förhindra fusk måste läraren slumpmässigt välja wc, så att det inte på förhand går att räkna ut vilket wc som är i bruk...
	Examinanderna ska också ha möjlighet att tvätta händerna. I provlokalen eller i dess närhet ska extra pennor och radergummin, provpapper, pappersnäsdukar och förstahjälpsutrustning vara framsatta, eventuellt också mediciner för de vanligaste sjukdomsf...
	I provlokalen är det inte tillåtet att släppa in andra personer än de examinander som är anmälda till provet samt rektor och övervakare. Representanter för massmedierna till exempel har inte tillträde till provlokalen, varken innan provet börjar eller...
	Rökpauser o.d. är inte tillåtna under pågående prov.
	Proven protokollförs på förhandsifyllda provprotokollsblanketter från nämnden. Provprotokollen sänds till gymnasiet i två exemplar, av vilka det ena efter examen skickas tillbaka till nämnden ifyllt och det andra blir kvar hos gymnasiet. Om ett prov a...
	Det gymnasium som står för arrangemangen ska föra protokoll över de gemensamma proven. De andra gymnasierna lämnar över sina egna provprotokoll till arrangörsgymnasiet innan proven startar.
	Efter provet ska examinandernas provprestationer föras tillbaka till deras eget gymnasium, där de egna lärarna står för den preliminära bedömningen. Nämnden sänder i sin tur examensresultaten och betygen till respektive gymnasium.
	Proven ska övervakas av gymnasiets lärare. Övervakarna måste ägna sig helt åt sin uppgift under den tur de är satta att övervaka provet. Rektor kan vid behov och efter egen bedömning dessutom anlita tidigare lärare i skolan, medlemmar av direktionen e...
	Rektor ska se till att varje prov har så många övervakare som behövs för att garantera trygghet i alla situationer som kan tänkas uppstå. Plötsliga sjukdomsfall, elavbrott, att skrivdon och papper tar slut, att mera kläder måste hämtas om det är kallt...
	Nämnden rekommenderar att antalet övervakare i provsalen står i proportion till antalet examinander enligt följande:
	examinander    1      2—25      26—40      41—60      61—80      81—100
	övervakare       1         2            2—3          3—4         3—5          4—6
	Har ett prov bara en övervakare, måste rektor se till att det under hela provet finns en direkt och fungerande förbindelse mellan övervakaren i provlokalen och någon annan lärare, t.ex. per telefon.
	En gymnasierektor, en gymnasielärare eller någon annan anställd vid gymnasiet är jävig att utföra uppdrag i anslutning till examen, när en nära anhörig deltar i studentexamen. Nära anhöriga är egna barn, make/maka, syskon och föräldrar. En person som ...
	När rektor är jävig ska alla uppgifter som gäller examen tas över av prorektor eller, på förordnande av skolnämnden eller skoldirektionen, av någon annan medlem av lärarkåren som inte är jävig.
	En jävig lärare får inte övervaka prov som en nära anhörig deltar i, inte heller ha några andra uppgifter i arrangemangen kring studentexamen. Om det hör till tjänsteplikterna att bedöma provprestationer preliminärt, är läraren inte jävig att bedöma n...
	Provtillfällena för skriftliga prov inleds i alla gymnasier kl. 9.00. Då öppnar rektor, assisterad av två övervakande lärare, i provlokalen det förseglade kuvertet med provuppgifterna. Kuvertet öppnas enligt anvisningarna i protokollet, och innan så s...
	Varje skriftligt prov måste slutföras inom sex timmar från det att rektor eller övervakaren har meddelat att provet börjar. Det finns ett undantag från regeln: En examinand som en och samma dag skriver två språkprov baserade på kort lärokurs har samma...
	En examinand får inte lämna ett skriftligt prov före kl. 12. Om någon examinand trots förbudet lämnar ett prov före kl. 12, måste gymnasiet omedelbart underrätta nämnden om vad som inträffat. Också i det fall att en examinand mitt under ett prov drabb...
	Hörförståelseprovet i språk omfattar allt som allt ca 1 timme. Längden på en inspelning är som regel 45 minuter. Nämnden meddelar klockslaget för respektive prov. Det första hörförståelseprovet respektive dag ska sättas i gång mellan kl. 8.30 och kl. ...
	En examinand måste, när den går ut från ett prov, lämna alla de papper den har använt i provet hela och oskadade till övervakaren.
	En examinand som kommer för sent till ett skriftligt prov, men anländer till skolan före kl. 10, kan tillåtas delta i provet. I provprotokollet ska då antecknas tidpunkten när examinanden har börjat skriva provet samt orsaken till förseningen. Om en e...
	En examinand som har blivit försenad måste avsluta provet samtidigt som de andra examinanderna. Om orsaken till förseningen har varit helt oberoende av examinanden själv, då kan rektor förhandla om förlängd provtid med sekreterarna på nämnden.
	För en examinand som blivit lite försenad till hörförståelseprovet ska gymnasiet om möjligt arrangera ett eget prov så snart inspelningen har blivit ledig. Innan provet inleds måste gymnasiet likväl rådgöra med sekreterarna på nämnden, så att det inte...
	För en examinand som insjuknat och provet på överenskommelse med nämnden arrangeras på sjukhus eller i examinandens hem, för den gäller att provtiden börjar i det ögonblick då övervakaren ger examinanden provuppgiften. Den avvikande begynnelsetiden sk...
	Andra gymnasiestuderande än examinanderna kan få skriva provuppgifterna i ett särskilt rum efter kl. 12 på själva provdagen. Provuppgifterna får under inga omständigheter skickas eller beredas för leverens till ett annat gymnasium för övning eller för...
	Vid genomförandet av en examen förekommer protokoll av två skilda slag: öppningsprotokoll och provprotokoll. Öppningsprotokollet från nämnden fyller rektor i när han öppnar postpåsen eller -kartongen med provuppgifterna, som kommit som assurerad försä...
	Provprotokollsblanketterna sänds till gymnasiet förhandsifyllda i två exemplar. Om namnet på en examinand som anländer till ett prov saknas i protokollet, måste examinandens rätt att delta kontrolleras genom kontakt med nämndens kansli.
	Om ett gymnasium en och samma dag arrangerar ett prov i flera olika lokaler, måste gymnasiet ta kopior av provprotokollen så att protokollen räcker till för alla rum där prov pågår. En av övervakarna i provlokalen har till uppgift att föra protokoll, ...
	Öppningsprotokollen och provprotokollen ska samtidigt skickas till nämnden inom en vecka efter det att alla prov i examen är genomförda. Provprotokollen läggs i provens nummerföljd in mellan öppningsprotokollen.
	När poängtal för examinander med samma släktnamn antecknas på bedömningsblanketten, måste läraren vara ytterst noggrann. Deras examinandnummer måste kontrolleras i provprestationen, så att var och en säkert får de poäng den gjort sig förtjänt av.
	Om en examinand uteblir från ett prov som den har anmält sig till eller inte lämnar in sin prestation till bedömning, då ska skolan i hörförståelseprovet anteckna bokstavssymbolen K (= keskeyttänyt ’avbrutit’) i den kolumn på bedömningsblanketten som ...
	Om en examinand har låtit bli att svara på någon uppgift i ett realämnesprov, i matematikprovet eller i provet i textkompetens i modersmålet, lämnas rutan tom. Om en prestation saknas för någon del av ett språkprov, antecknas ett K i den aktuella kolu...
	På bilagesidan av bedömningsblanketten ska den lärare som utför bedömningen anteckna vilka läroböcker som har använts i gymnasiet samt namnet på den lärare som har bedömt prestationerna, dennes namnförtydligande och akademiska grad. Om flera lärare ha...
	Om en prestation inte har fått någon preliminär bedömning i skolan på grund av jäv eller på grund av att skolan saknar lärare i ämnet, då ska skolan göra en anteckning om detta på blankettens bilagesida.
	När provprestationerna är preliminärt bedömda, ska de skickas till nämnden inom en vecka efter det att provet har skrivits. Om en lärare i ett realämne har prestationer från minst 21 examinander att bedöma preliminärt, ska prestationerna skickas till ...
	Gymnasiet måste sända in alla prestationer i ett ämne på en och samma gång. Prestationerna i provet i textkompetens och i essäprovet ska ändå skickas separat, vartdera inom en eller två veckor efter respektive prov, beroende på antalet examinander.
	De optiska svarsblanketterna i språkproven ska alltid sändas till nämnden i ett annat kuvert än examinandens produktiva prestationer. De optiska svarsblanketterna i hörförståelseprovet och de optiska svarsblanketterna i den skriftliga delen ska dessut...
	Prestationerna för varje prov ska var för sig packas in i ett tillräckligt stort och hållbart kuvert. Kuvertet får inte limmas eller tejpas fast. Om prestationerna från samma prov läggs in i flera kuvert, ska kuvertet förses med ordningsnummer och upp...
	Överst i kuvertet läggs bedömningsblanketten och efter den prestationerna i den nummerföljd examinanderna har på bedömningsblanketten. Om prestationer från samma prov finns i flera kuvert, ska bedömningsblanketten läggas i det första kuvertet. Andra h...
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